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OBRACUNSKI LIST V PDF

Izpis obracunskega lista iz arhiva v .PDF obliki in posiljanje E-poste .. .

NASTAVITVE
[]

Preden lahko uporabimo omenjeno funkcionalnost je potrebno izpolniti naslednje pogoje:

B NAMESTITEV TISKALNIKA PDFCreator

Za izpis porocil iz Microsoft Dynamics NAV programa v .PDF obliko je najprej potrebno namestiti
odprtokodni program PDFCreator. Prenesemo ga z interneta na naslovu:
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator,

Za namestitev uporabimo vse privzete nastavitve in po koncani namestitvi se nam pojavi nov
tiskalnik z imenom PDFCreator. V nastavitvah izberemo Tiskalnik > MozZnosti

B MoFnosti

Broniam ~ Programn
.y
2 : = Samodejno shranjevanie brez vpragan] vee PDF datoteke shrani v eno samo
g Splodne nastavitve ﬂ mapa v prednastavlieno ime datoteke.
g Ghostsoript
i) Dakument Samodejna shranjevanje
ﬂ Shirani Uporabi zamodejno shranjevanje
LB Samodein shrarisvanie Zapiz zamodejnega shranjevanja
Mape |FOF |
Dejaria
5 Hatisni Irne datoteke Dodaj datotedno ime- predpono
¥, Pizava programa |<DateTime> | |<ﬁ5«ulh0r> j
0 Jeziki [20090522080924.pdf |

Za samodejhio shranjevanje uporabi mapo

[CSpint | .|

[C:4Spins |

8

Zapisi

Fo zamodejnem shranjevaniu odpr 2 privzetim progranmon,

[ Poslii elektonsko podto po zamodejnem shranjevaniu

Brekini Ponaztavi wee Shrani
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V meniju Samodejno shranjevanje lahko izberemo ime in mapo, kamor se bo .PDF datc& .
shranjevala. S tem, ko definiramo parametre samodejnega shranjevanja nas program pri izpisu
ne bo spraseval, kam naj shrani datoteko. Kljukica Po samodejnem shranjevanju odpri s
privzetim programom pomeni, da se bo avtomatsko odprla datoteka. Ce obracunski list
posiljate preko E-PoSte, samodejno odpiranje verjetno ni najbolj smiselno (sploh v primeru , da
izpisujete obracunski list za ve¢ delavcev). .

Ostale parametre ni potrebno spreminjati in s tem je instalacija tiskalnika PDFCreator zakljucena.

E NASTAVITVE ZA POSILJANJE OBRACUNSKEGA LISTA PO E-POSTI

V meniju kadrovske evidence izberemo Nastavitev - Nastavitev - jezicek Komunikacija in
nastavimo Uporabi SMTP posiljanje

EE Nastavitey kadrovske evidence i IEllﬂ

Splogno | Stevilfenie  Komunikacija |Delovnc- mesko I Razporeditey | Usposoblienost | Spremljanie I Prenos I Posodobityve I

Dnesnik komunikacije Crvojniki

‘Wrsta pomnilnika za pril... m Samod. vzdriuj nize zaiskanje . . . . . . . |

Lokacija pomnilnika za ... | Samodejno 56 dvojnike . . L { |

Dowenli urejati arhivske .., i1 58 dvonjike po vseh podjetiib, .« . 0 L L | |

Sleepims) . . |— &t. znakay ujemania dvojnikay delaveey, | . I—
Sk, znakay ujemanja dvainikay prosilcey . . . I—

Uporabi SMTF poilianie . ¥ e e I

Irme SMTP stregnika . . . [micro.spin.local Zdr. - Ma podiagi... Totke |

Part SMTF strefnika . . . | 25

VWisioizvrEilna datateka. . |u::'l,Pro-;ram Files\Micrasoft Office. ..
SMTP - PoZiljateli spat. .. iKadrovska@spin—kr.si

Samadeine kreiranie a... T

Mastavikey vl Pomod

Ime SMTP streznika morate pravilno vnesti (nastavitev se lahko vidi v Microsoft Outlook-u, Ce
ga uporabljate). Port SMTP streznika je obi¢ajno 25. V polje SMTP - posiljatelj sporocila
vnesite tekst, ki se bo prejemniku sporocila pokazal kot izvor, kdo sporocilo posilja.

Ce sami nastavitve za SMTP streznik ne najdete, se obrnite na odgovornega za informatiko v
vasem podjetju.

Dynamic HRM za Microsoft Dynamics NAV 2/5



OBRACUNSKI LIST V PDF

B NASTAVITEV SLUZBENE E-POSTE NA KARTICI DELAVCA

Na kartici delavca je potrebno nastaviti E-postni naslov, na katerega bo delavec prejel obracunski

list

B GH Gorazd Benedik HoZevar - Kartica delavca

Splogno | Osebno | Kemunikaciia | Administracija || Dimenzije || Zaposlitev || Prijava || Izobrazba || Vrednost || Ostalo |

Sifra davéne izpostave
5t. dodatnih naslovoy . .
Sifra zatasnega naslova . |ZACASNI

Ma zatasnem naslovu od. I:l

Stalninaslov . . .. .. iPod mostom 3 i Internitelefon. . . . . .
I | relefon. ... 017269397 S EmTEE (10)
Poitna Stevika/mesto . . | 4000 (]| [kranj _I Mobilni telefon. . . . . . 041 749 833 S LG
Sifraobéine. . . . .. . o61(#]) | _bljéq_? b N e 01235 5601 = Razgovori [¢1)
Siffadriave. . . . .. . SVM | Slovenija ===
5 e E-podta v podjetju. . . . |gorazd.hocevar... |13 ; 7
. [ran @] [krany Zappsiitve i

&t. domacega telefona. . |01 673gorazd.hocevar@aonus.siF razba @

Privatni mobilni telefon. .
Domaéa epoita. . . . . &

= Dokumenti (12)
= Usposoblienost  (21)

v 5110 Vodja skupin in posameznih enot

v 5110 Vodja skupin in posameznih enot
5120 Kontrolor delovne uspegnosti

v 5110 Vodja skupin in posameznih enot

v 5110 Vodja skupin in posameznih enot

<

01.10.08 020 002 KOLED - | = Kartica pd
010409  30.09.09 020 002 KOLED | |- pimenziie @
UELTEE. 2 gz = Vse razporeditve  (5)
0L.07.08  31.03.09 020 002 e
15.09.97  30.06.08 100 002 NAPRE ol |
4 Aneks |
| % | [3Dodaj -

XUrejanje 3 Dopust E3Sorodniki *# Podatki ] Ustvari dokument

S — e e
Razporeditve NapredovanjaJJ Delovna uspesnost " Zdravnigki pregledi " Varstvo pri delu " Evidence l
| Primarno ... Delovno ... | Naziv delovnega mesta Zafetnid...| Konénid... | Strodkov... | Strodkov... | Varok | Razporeditev

[ Delavec v][ Postopki

~)

B NASTAVITEV SLUZBENE E-POSTE NA KARTICI DELAVCA V PLACAH

V kolikor v kadrovski evidenci ni vnesenih elektronskih naslovov ali se kuverta poSilja na drug
naslov v placah na kartici delavca vpisSite elektronski naslov. Program najprej preveri ali je v tem
polju vnesen naslov in Ce je to prednostni naslov za posiljanje.

B8 1001 ZDRAVNIK JozZe - Kartica delavca plate

MasEaL
Krajevna skupnost . . .
Stopnja invalidnost . . .
Inv. -odstotek dela . . .

Dawéni zavezanec. . . .

(= | 0 SR e 1508943500105
Davina Stevilka . . . . . 27534798

Datum rajstva, . . . . .

Krajrojstva. . . . . . .

I

Driavarojstva . . . . .
I
Mot )
I

Oéctovoime . . .. .. |
Spall S Mogki

Dekligki primek . . . . . |
Zakonskistan. . . . . . Porofen =]

Sifra driavljanstva . . . |SVN %]

Zifra residentetus | 1]

E- o S |zdarvi.joze @bolnica.si |

&t. razporeditey . |

MNova razpor...] [ Delavec w

] [ Podatki I
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Ny |
E NASTAVITEV PROFILOV NA KARTICI DELAVCA V PLACAH

V primeru, da vsem delavcem ne posiljate kuverte preko elektronske poste oznacite delavce, ki
dobijo posto po elektronski poti preko Sifranta Profil. Kreirajte npr. profil E-KUVERTA in ga vpisite .
na izbrane delavce v polje Profil. Kasneje pri izpisu in posiljanju se v filter Profil vpiSite E-KUVERTA

in samo izbrani delavci bodo dobili kuverto preko e-poste.

B 1001 ZDRAVNIK JoZe - Kartica delavca plate

gpk:m M Organizacijski | Obrafunski || Delovna doba " Razporeditve || Dodatno |

Gffapogodbe . . . ... ... KOLEKTTVMA Siffavodie. . . . .. .. ...
SfaTSPR . ..t Prajekt . ...
Sifra profitnega centra. . . . . . Delovnomesto. . . . . . ...
Sifra strodkovnegamesta . . . . Statistitnaenota. . . . . . . .
Sifra strodkovnega nosica . . . . Registrska Stev, PIIZ. . . . . .
Sifra podrofne enote . . . . . . Sifra izobrazbe Z&P-3 . . . . .
Lokacia. « v v v Sifraizobrazbe M4, . . . . L.
Profl . . .. E-KLUVERTA
St. razporeditev . 2 Mova razpor... ] [ Delavec v] [ Podatki
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TISKANJE IN POSILJANJE KUVERTE .. .

Ko so vsi pogoji zagotovljeni, lahko izvedemo formo Obracunski list arhiv -> PDF (Forma 5075
ali 50088 ali 50130 - odvisno od posebnosti — posvetujete se dobaviteljem programske opreme)

B8 Obracunski list arhiv-=PDF es |:||E|r>__(|
Obrafun . . . . ... . ooo12(+]

Delavec (filter) . . . . . | 3
Profil . . .. .. ... . |E-KUVERTA ]
Potdatoteke . . . . . . |C:\5pinY |

Uporabi request formao. . [ ]
PodlipoMailu . . . ..

Kreiraj PDF

» Izberemo Obracun iz arhiva, za katerega zelimo izpis

= Vnesemo Sifro delavca kot filter ali pustimo prazno za izpis vseh delavcev
= Vnesemo profil kot filter ali pustimo prazno za izpis vseh delavcev

= Vnesemo pot, kjer se bodo obracunski listi kreirali

= Ce Zelimo pred izpisom, da se pokaze "Request forma" damo kljukico

» Ce Zelimo, da zaposleni prejme kuverto po E-Posti, damo kljukico

Pritisnemo gumb Kreiraj PDF in s tem je akcija zaklju¢ena. Program bo za vsakega delavca po
obracunu kreiral svojo datoteko in glede na izbiro tudi poslal obracunski list zaposlenemu na svojo
E-Posto.
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