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PRENOS PODATKOV MED KE IN PLACAMI

PRENOS DELAVCEV V PLACE .. .

Pred prenosom podatkov v place je potrebno v kadrovski evidenci vnesti vse spremembe (novi
delavci, nove razporeditve, spremenjeni podatki,...). Za novega delavca je potrebno izracunati
tudi odlo¢bo o dopustu.

Zazenite obdelavo Obdelave > Prenos delavcev v place

1% Prenos delavcev v place |:||E|r>__(|

Delavec | MoZnosti |

PRENOS V PLACE

MNatisnidnevnik . . . . ... ...
Samo vstopi do datuma . . . . . L
Samonovidelava. . . . .. .. .. il
[ V redu ] [ Preklic ] [ Pomoé ]

E POZOR - vedno naredite simulacijo prenosa v place (kljukica v polju Simulacija in
prenos sifrantov), preglejte protokol za morebitne napake in sele nato dejansko
prenesite podatke v place.

= Na jezicku Delavec lahko z filtri omejite prenos samo za enega delavca ali omejite prenos
na samo doloceno skupino delavcev (npr. Sifra obraCunskega tipa = PLACA).

Na jezicku MoZnosti:

= Vnesite Datum za obracun plac¢ - glede na datum se bodo prenesli podatki, ki so veljavni
na ta dan (npr. tocke iz razporeditev), ce datum ni vnesen se prenesejo samo podatki, ki
se ¢asovno ne spreminjajo (npr. Priimek, EMSO,...). S klikom na ikono poleg polja datum
se odpre okno koledarja za lazje izbiranje pravilnega datuma.

» Cev polje Simulacija in prenos sifrantov vnesete kljukico potem se bodo v pla¢ah samo
posodobili podatki v Sifrantih na delavcih pa ne bo nobenih sprememb. V dnevniku prenosa
pa bodo zapisani podatki kako bi se podatki spremenili, ¢e kljukice ne bi bilo.

= Ce v polje Natisni dnevnik vnesete kljukico, se bo po koncu obdelave odprlo pogovorno
okno porocila za natis trenutnega dnevnika - za podrobnosti glej sekcijo Tiskanje dnevnika
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prenosa. S klikom na ikono poleg polja se odpre okno Dnevnik obdelav prenosov'ar
vam omogoca hiter vpogled kaksna je zgodovina prenosov podatkov. B .

= Cev polje Samo vstopi do datuma vnesete kljukico, bo program prenesel samo tiste
delavce, ki imajo datum vstopa manjsi od datuma za obracun plac.

= Cev polje Samo novi delavci vnesete kljukico bo program prenesel samo podatke o tistih

delavcih, ki jih Se ni v placdah, so pa v kadrovski evidenci. Program ne bo prenasal .
sprememb za delavce, ki so ze v placah.

Prenos lahko naredite tudi veckrat v mesecu oz. takoj ob vsaki spremembi (glej Dynamic HRM -
Prenos delavcev v place).

PRENOS POSTAVK DOPUSTA IZ PLAC V KADROVSKO EVIDENCO

Ce se je spreminjalo vrste placil v placdah za dopuste ali kvote, je potrebno nastaviti tudi
vrste placil za prenos v kadrovski evidenci ('VP redni dopust', 'VP lanski dopust', 'VP kvota v plus'
in 'VP kvota v minus').

Nastavitev - Nastavitev - zavihek Prenos

EE Nastavitev kadrovske evidence

| Splogno || Stevilzenje | Komunikaciia | Delovno mesto | Razporeditev | Usposoblienost | Spremijanje | Prenos | Posodabitve |
Sifra sistemizadije za place. . . . |VAR2004 Povezave do dimenzij v plagah
s 2 Sifra profitnega centra. . . |SKUPINAPOSLA
Avtomati‘en prenos v plade . . . |:| 3
Sifra strodko ta . |ODDELEK +
Uvoz datoteke obdelav v bazo. . [] MI bbbk
3, Sifra strogko ilca . |PROJEKT +
Belefi vse pri novem zapisu . . . |:| MI R e -
= Sifr drodT te. . . . |[OBMOCIE +
Posodobi olajgave. . . . . . .. Il MI sschitlaete
Sifra lokacije. . . . . . . .
Mivo dnevnika prencsa . . . . . l:l . ! &
Sfraprofila . . .ouv ..o
VPrednidopust. . . ... ...
VP lanski dopust
WP ovala s e
VP kvota v minus +3+ Polja +¥+ Dodatki +# Odhodki
Nastavitev v] [ Pomod ]

= Ce v platah uporabljate samo dopust (ni lo¢en lanski in letognji), uporabite iste $ifre za 'VP
redni dopust' in 'VP lanski dopust'. Program bo najprej porabljal lanski dopust in Sele
potem rednega v kadrovski evidenci.

= Ce ne uporabljate kvotnega sistema pri vrstah placil v placah, pustite polja 'VP kvota v
plus' in 'VP kvota v minus' prazno.
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Podatki se glede na vrste placil iz arhivskih podatkov v placah prenesejo v kadrovsko evidenco.

E Prenos postavk dopusta

Zazenite obdelavo Obdelave > Prenos postavk dopusta

B9[(=1[Ed

¥ Prenos postavk dopusta

MozZnosti |
Obragun . ......... |000001 &
Simulacia . . « « v v ...
Matisni dnewvnik . . . . . . . ¥
Prenos iz plac v kadrovsko Prenos iz kadrovske v plade
Prerafundniizur. . . . . . Stanje dopusta v plade . . .
Preratun lanskega dopusta . Prenosurvplate. . . . .. [F]

4 Stormno

|meseéni prenos dopustoy |I||[ Shrani nastavitev ]

[ V redu ] [ Preklici ] [ Pomod
Polje Opis
Obracun Izberete Sifro obracuna iz seznama arhiviranih obracunov
v placah.
Simulacija Dokler je tu kljukica program samo simulira prenos. V

Dnevniku obdelav prenosov se preveri protokol in se
preveri morebitne napake. Ko ste zadovoljni s protokolom,
se postopek prenosa ponovi brez kljukice na polju
Simulacija.

Preracun dni iz ur

V primeru, da v placdah v evidenco dela niste vnasali
Stevila dni porabljenega dopusta v polje Vrednost 2 v to
polje postavite kljukico in program bo iz porabljenih ur v
placah, preracunal koliko je to dni za porabo dopusta v
kadrovski evidenci.

Preracun lanskega dopusta

Program uposteva lanski dopust in porabi najprej tega.
Uporablja se, ¢e v placdah ne locujete vrste placil za lanski
in redni dopust (uporablja se le ena vrsta placdila za
dopust).

Stanje dopusta v place

Program preracuna porabo dopusta v kadrovski evidenci
(odlo¢ba - poraba) in vrne stanje Stevila dni na kartico
delavca v placah na zavihek dodatno. Za nastavitve glej
dokument "Prenos stanja dopustov iz SKE v OD.doc".

Prenos ur v place

V primeru, da Zzelite v place namesto nekoris¢enih dni
dopusta prenesti ure postavite kljukico v to polje.
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Dodatne moznosti: ..

Polje Opis
Natisni dnevnik

Ce v polje Natisni dnevnik vnesete kljukico, se bo po
koncu obdelave odprlo pogovorno okno porodila za natis
trenutnega dnevnika. S klikom na ikono poleg polja se .
odpre okno Dnevnik obdelav prenosov, kar vam
omogoca hiter vpogled kakSna je zgodovina prenosov
podatkov.

Storno V primeru napacno prenesenih podatkov uporabite
funkcijo Storno. V polju Obracdun izberite za kateri
obracun Zelite preklicati prenos podatkov in kliknite na
gumb Storno.

Shrani nastavitev Funkcija Shrani nastavitev sluzi za shranjevanje
postavitve parametrov v tem oknu. V polje vnesite
poljubno besedilo in kliknite na gumb. Lahko shranite tudi
veC razlicnih nastavitev. Ko Zelite uporabiti (prebrati)
doloceno nastavitev v polju kliknite na puscico in iz
seznama izberite nastavitev, ki jo zelite uporabiti.

E Preverite prenesene postavke dopustov na delavcih

Kartica delavca - gumb Delavec > Postavke dopusta ali Kartica delavca > gumb Delavec
- Dopust (F9)

B GH Gorazd Benedik HoZevar - Dopust delavca |’._||’E|g|
Dopust Kvota ur
Leto 2010 2010 2009 2010
Dini Ur Dni Ur Mesec Dini Ur Dni Ur Mesec Ur
Lanski
Fond + 7] [ 240 1| 2l[ 16 1
Poraba - 8| 64 7| 56 2 2| 16 2
Popravek + [ [ ]| 2l[1s 3 5[ 40 3
Zapadio - [ 1{[2][z00 4| s|[ = 8 48 4
L 10 80 L
Stanje 2| 16
Letni B B
Odlotha + | 35| 280] |[ 33][ 264 7 7
Poraba - 23| [ 184 g FARE-- g
Popravek +f- l:l l:l e e
10 10
Stanj 35 | 280 10 80
1= 11 11
Predviden 12 12
Skupaj
Fond 37 296 10/ 80 Skupaj 8/ 64 || 30/ 240 Skupaj
+§ Odsotnosti +#+ Postavke +3 Odloéba Postopki w| [ Pomos
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