/" Dynamic HRM

VODNJE AVTORSKIH IN PODJEMNIH POGODB

|
v g "N
Nastavitev izplacil

V kadrovski je mozno spremljati izplacila, ki ne izhajajo iz rednega delovnega razmerja (avtorske .
pogodbe, podjemne pogodbe, izpladila za praktikante in tujce).

Nastaviti je potrebno Sifrante evidenc, da so le ti na voljo preko Kartice delavca - Evidenca.

B 3109 - VESNA FARAON - Evidenca

\rsta Opis Od datuma | Velja do Ohdobje | Zapisov
Letni razgovor

Pedagoski naziv

Stoprje izobrazbe

Imenovanje

Malog za mentorje

Pogodba MR

Sporazum o napotit...

Sporazum o razveli...

Pogodba o zaposlitvi  Pogodba o zaposlitvi 01.08.08 3
Aneks k pogodbi o z...

Avtorske pogodbe Avtorske pogodbe _

Praktikanti

[

Podjemna pogodba Podjemna pogodba 07.11.08 15.11.08
b [ Tujd: Stipendisti, sp...
- Pogodba o izobraze... Pogodba o izobrazevanju 1

[

L Kartica J [ Zgodovina ] [ Matisni ] [ Pomod ]

Za vsak tip evidence je potrebno nastaviti Sifrant vrstic — podatke ki jih bomo spremljali za
posamezno evidenco. Nastavimo tudi ali se doloCene vrstice samodejno kreirajo in kaksen (katero
polje iz vrstice evidence) je Izvor za Word.
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VODENJE AVTORSKIH IN PODJEMNIH POGODB
EE Sifrant evidnce .. .

Sifra Opis Izvor za opis Izvor za ... St. vrstic... | Avto vrstical Ste
Stoprja/R... Opis v

3 Stoprja/R... Vrednost v
DELO Stoprja/R... Opis v
IZPLACILO Stopnija/R... Opis .
KOMTO Stoprnja/R... Formatirano v
METO Stoprja/R... Vrednost v
CBROK Stoprja/R... Vrednost
CBROK_P Stopria/R...
< | >

= Uredi [ WV redu ] [ Preklid ] [SmpnjEfRaz... ] [ Pomod ]

Za izdelavo pogodb (spajanje dokumentov preko Wordovih predlog) je potre ustvariti predloge
dokumentov:

B Predloga komunikacije

Sifra Sifra evi... | Opis Priloga Vrsta stka | Akdja fa... | Vrsta kor...| Sifra
I Avtorska pogodba Da Delavec Odpri
|| . Avtorska pogodba moska oblika Da Delavec Odpri
| |AVTORS... AVTORSKA Avtorska pogodba Zenska oblika Da Delavec Odpri
| |AVTORS... AVTORSKA Avtorska pogodba 1 obrok Da Delavec Odpri
| |AVTORS... AVTORSKA Avtorska pogodba 1cbrok me... Da Delavec Odpri
| |AVTORS... AVTORSKA Avtorska pogodba 1 obrok Zen... Da Delavec Odpri
| |PODIEMMA PODIEMMA Podiemna pogodba Da Delavec Odpri
e | >
= |Jredi Predloga ... v] [ Priloga v] [ Pomod ]

Izdelava dokumenta

V evidenci delavca izberemo evidenco za katero Zelimo izdelat nov dokument (pogodbo). S klikom
na gumb Zgodovina dobimo seznam obstojeCih zapisov. Trenutno veljavni zapis ima v polju
Primarno kljukico (informacija pri spajanju dokumenta v Wordu iz katerega zapisa naj program
pobira podatke).
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VODENJE AVTORSKIH IN PODJEMNIH POGODB

B 3109 VESNA FARAON PODJEMNA Podjemna pogodba - Evidenca

Primarno | 5ifra Sto... | Opis Datumn... ' Od datuma | Obdobje Veljado... Vrsta .
Podjemna pogodba 15.10.08  22.08.08 15.09.08
Podjemna pogodba 15.11.08  06.10.08 15.11.08

Podjemna pogodba 15,12,08 07.11.08 15,11.08

< | >

[ Kartica | [ Evidenca v] [ Pomo&

Nov zapis dodamo po standardnih pravilih Microsoft Dynamics NAV programa (tipka F3). Nov
zapis lahko dodamo v Seznamu evidence ali preko Kartice evidence.

S klikom na gumb Kartica odpremo okno za vnos podatkov. Doloceni podatki v glavi se izpolnijo
avtomati¢no (podatki o delavcu, opis,...) vnesti je potrebno Se datume, Stevilo obrokov, Sifre
dokumentov (lahko tudi avtomatsko po Stevil¢ni seriji)...

B 3109 VESNA FARACN Pogodba PODJEMNA - Evidenca

Splofno | Komunikadija | Dokumenti | Administracija || Ostalo |
1= T e 3109[%] i] Datum napotitve . . . . 15.12.08
Polnaime. . . . ... [VESMA FARAON | Oddatuma . . . .. . . 07.11.08
Sifra evidence, . . . . . PODIEMNA Obdobje . . .. .... [ ]
Sifra Stopnje/Razreda. . Do datuma . . . . . . . [ 1
(o's e e |Pc:u:|jemna pogodba Veliadodatuma. . . . . 15,11.08
PrimamH = i e §7E -
Stevla. . ...l ] o (W
5 S [ ]
Sifra Sifra Sto... | Opis Datum Vrednost | Odobrenal Vrsta pladila| ENOTA 5i.
b | KONTO 15.01.08 v Y220 10022
BRUTO 258,06 v Y220 10022
METO 200,00 v Y220 10022
DELO Anketiranje nosednic na njihav...
AMEKSI
OBROK 11 15.01.08 253,06 v Y220 10022
| [ | *
Kiopira] vrstice ] [ Evidenca v][ Pomod ]

Dolocene vrstice se kreirajo avtomatsko pri odpiranju kartice (glede na nastavitve). Ko vnesemo
podatke za npr. BRUTO se izracunajo vrednosti za NETO in OBROK (odvisno od Stevila obrokov).
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VODENJE AVTORSKIH IN PODJEMNIH POGODB

Dokument se izdela s standardnim postopkom spajanja dokumenta preko Wordove predloge (n! .
spojeni podatki so oznaceno sivo):

VESNA FARAON, stanujoca UL POHORSK.BAT.59 A, 1000 Ljubljana, v nadalinjem 2
besedilu "prevzemnica”
D5 70630658
TRR:02011-3052073877

se dogovorita in skleneta naslednjo

POGODBO

1 Elen
(predmet pogodbe)

Maro¢nik narofa, prevzemnica pa se zavezuje, da bo za narofnika opravila
naslednja dela: Anketiranje noseénic na njihovem domu po dogovorjeni metodologiji
in dostava vzorcev materinega mileka ter izpolnjene vprasalnike na WS, Odsek za
znanosti o okolju.

2 ¢len
{(pogodbeni rok)

Prevzemnica se zavezuje, da bo pogodbeno delo opravila v €asu od 07.11.2008 do
15.11.2008 in to po terminskem razporedu, ki ga bo doloéil naroénik.

Pogodbeni rok se lahko spremeni, ¢e se med izvrsevanjem dela, ki je predmet te
pogodbe, v skladu z navodili in zahtevami narocnika, vsebina in obseg dela tako
spremenita, da ga ne bi bilo mogoée izvesti v prvotno doloZenem pogodbenem roku.

3. ¢len
(pogodbena cena in nadin placila)

Pogodbena cena za izvrieno pogodbeno delo znasa 258,06 EUR, kar je 200,00 EUR
neto.

WV pogodbeno ceno je vkljuceno (25%) akontacije za placilo dohodnine, niso pa
vkljuceni davki oz. dajatve po zakonu o posebnem davku na dolotene prejemke, Ki
jin plaga naroénik posebs.

Pogodbeno ceno bo narocnik placal prevzemnid v 1. enakih obrokih na njen banéni
racun. Prvi obrok zapade v placilo 15.12 2008. Izplacilo celoine pogodbene
vrednosti bremeni projekt PR-00438.
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VODENJE AVTORSKIH IN PODJEMNIH POGODB
Prenos izplacil v place ..

Z obdelavo Izplacila v kadrovski evidenci se podatki zapiSejo v evidenco dela (glede na
nastavitve Sifer vrst placil). Podatki se prenaéajo za posamezno Vrsto evidence (avtorske,
podjemne, praktikanti in tujci). Glede na izbiro Sifre obracuna se prenasajo podatki glede na
nastavljene datumske kriterije. S potrditvijo polja Prenos v place se podatki tudi dejansko .
zapiSejo v evidenco - brez potrditve dobimo samo seznam predvidenih izplacil. Pri dejanskem
prenosu podatkov v place se v kadrovski evidenci prenesene vrstice oznacijo (Odobreno).

B Izplacila v kadrovski evidenci : E|[$__(|

Delavec | Moinosti |

Vrsatevidence . . . . . Podijemne =]

Stevilka obratuna . . . . |000048 %]
Oddatuma . . . . ... 01.02.09
Dodatuma . . .« .+ . W 258.02.09

Prenosvplade . . ...
Izpidi tudiNE plada. . . . []

Matisni. .. ] l Predogled ] [ Preklici ] [ Pomod

Aktualna izplacila od 01.02.09 do 28.02.09 (Podjemne) 24 september 2009
s Stran 1
; ; Datum Vrsta
5t St.delavca  Priimek inime avtorja vstopa Pogodba placila Enota Projekt Obrok Inesek
1. 9361 (B 09/005 Y220 IOF25 FR-01508 112 272,26
2. 9363 JZECERIZM 09/008 Y220 IOF25 FR-01508 112 139,36
3. 9382 ot A3 AR 09/012 Y220 IOF25 FR-01508 112 126,45
4. 9425 ROl S iEr 09/010 Y220 IOF25 FR-01508 112 90,32
5. 9426 UL ARC SN 09/002 Y220 I0F25 FR-01508 112 210,32
6. 9429 PN 20K 09/011 Y220 IOF25 FR-01508 112 139,36
7. 9432 TTUATFEREDL A 09/009 Y220 IOF25 FR-01508 112 139,36
8. 9434 TV 4 VE 09/003 Y220 IOF25 FR-01508 112 265,81
9. 9435 ERRIE [ i | Y| 33 09/007 Y220 IOF25 FR-01508 112 318,71
10. 9436 DEIESES TR 09/006 Y220 IOF25 FR-01508 112 265,81
11. 9439 GOk FRCEK 08/0020 Y220 10F4 IM_880028 6/6 322,58
12. 9460 LA VAL 09/004 Y220 I0F25 FR-01508 112 265,81
13. 9465 TEHINIZL OGOV K 09/001 Y220 IOF25 FR-01508 112 210,32
14. 10005 J- A - op 09/013 Y220 IOF25 FR-01508 112 90,32
15. 11212 AT R IR an 08/0045 Y220 1IC511 IN_R3212 213 1.548,39
Skupaj 440518
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Malica (praktikanti) I. .

Tako kot 'OBROK' se vnasa vrstica za 'MALICA'. Edina razlika je Sifra = MALICA in namesto
zneska se v polje Vrednost vnese Stevilo dni. Pazite na pravilen vnos Vrste placila.

Sifra |§iFra |Opis |Datum |§tevi|ka |'-.-'reu:|nnst |Ou:|u:u|:urenu:u|'-.-'rsta pIaE"lIalENOT.ﬁ. Si. |F‘ROJEKT... |Z<‘
b | OEROCE Magrada 15.05,11 101,01 v Y2d41 IOF41 P2-00532-2
MALICA Malica 15.05,11 5,00 v 1010 I0F41 P2-0052-2

Prenos v place poteka tako kot do sedaj preko obdelave Izplacila v kadrovski evidenci.

B 1zplacila v kadrovski evidenci |_ [Of x|
Delavec  MoZnosti |
Yrsak evidence . . . . . |F‘rakl:ikanti VI
Stevilka obracuna . . . . |OIIIIZID?9 EI
Oddatuma . . .. L L. I 01.05.11
Dodatuma .« . . . . . | 31.05.11
Premos v plage . . . . . Jw'
I=pi%i tudi ME plaa. . . . [
Matisni... Predogled | Preklici Pomoc

V vrstice Evidence dela v placah se vrstice z vrsto placila kot je bila navedena v kadrovski
evidenci in Stevilka iz polja Vrednost se prenese v polje Kolicina.

VP Ime Kolicina Mrednost 1 | Wrednost 2 |Datum od | Datum do
b | Y241 Praktikanti 000 101,015 0,00 -
1010 Prehrana na delu 5,00 0,00 0,00

Dynamic HRM za Microsoft Dynamics NAV 6/6



