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1 PREGLED

Glavna knjiga je osrednje aplikacijsko obmocje v Microsoft® Business Solutions-Navision®, kjer so financne
informacije knjizene, zbrane, obdelane, in od koder o njih poro¢amo.

Pomembno
Namestiti morate Cisto 4.0 zbirko podatkov, da boste lahko pravilno izvedli vaje Bancnega usklajevanja.

2 NASTAVITEV GLAVNE KNJIGE

V tem poglavju se boste pousili o kartici Nastavitev Glavne knjige, Stevilénih serijah in Sifrah sledenja.

2.1 Kartica Nastavitev Glavne knjige

Okno Nastavitev glavne knjige uporabljate za vnos informacij o tem, kako Zelite delati z racuni (konti) v vasem
podjetju. Na primer, to okno se uporablja za doloGanje podrobnosti zaokroZzevanja racunov, Sifro valute za vaso
lokalno valuto, formate naslovov in ali Zelite uporabljati Se dodatno valuto pri poro¢anju. Okno Nastavitev glavne
knjige je potrebno pripraviti za vsako podjetje, ki ste ga nastavili v Microsoft Navision-u.

Okno vsebuje Stiri zavihke z razli€nimi informacijami na vsakem zavihku. Nekatere lastnosti, dosegljive v oknu, so
fakultativne.

Kliknite VODENJE FINANC - NASTAVITEV > NASTAVITEV GLAVNE KNJIGE. Odpre se vam okno Nastavitev Glavne
knjige:

=] B3

EE Mastavitev glavne knjige

Splozno |§tevilc”enje I Dimenzije | Forocanje I Zapiranje | MPS I

Dovali knjigenjeod . . | 01.01.05 Valuka EM ., L L L L L "
Dovali knjigenje da . . . | 31.12.06 SifralvT . . .o 0 .. |SIT
Evidentirajcas . . . . . [ Popust ob pladilu brez ... [

Foratun za popust ob .., W

Ohblika lokalnega naslova. |F‘o§tna Zh4M. L, 'I
|P0|:I imenom p... vl

Ohblika naslova poslovn. .. Merealizitan DOV . . . . ¥

hakancnost zackrozen. .. I 0,01  Majvecja dovolienara. .. I 0,00
Wrsta zaokroZenjarac...  |Majbligji vI ‘rsta zaokrozenja DDV . INajinEji vI
Dovoli brisanje konta ... "
! - Dovoli knjigenje DDV od | | 01.01.05

Preveri uporabo konta, .. .

o Dovali knjigenje DOV do | | 31.12.06
knjizi Breme/Dobro . . . -
- L Preveri identifikator DOV, [
Sifra opisa knjizenja . . . | ;I
Izraf, DD%-ja radunal. .. |St. racunajpla... =] Matisnispecifikacijo 0O, 3
Matancnost zaokroZen. .. | 0,01 ObdobjezaDDM, . . . . |
hakancnost zackrozen. .. | 0,01 zafekni datum obdab. .. I

Funkrije

vl Pomod

Slika 1: Nastavitev glavne knjige

Ime datoteke:
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2.1.1 Zavihek Splosno

Razpon datumov kontrolirate, da jih lahko vsi uporabniki uporabljajo za knjizenje, z izpolnitvijo polj Dovoli knjizenje
od in Dovoli knjiZzenje do.

Nastavite privzete daturqe knjizenja za podjetje in posebne omejitve datuma knjizenja za uporabnike v moznosti
nastavitev uporabnika. Ce ni nastavljenih omejitev, potem veljajo privzete nastavitve podjetja. Ce ni privzetih
nastavitev podjetja, ni nobenih omejitev pri datumih za postavke in knjizenje.

Zakaj je to pomembno? Ker program ne zahteva 'zapiranja' kot del raunovodskega cikla, lahko uporabite razpone
datumov knjizenja za 'proceduralno' zapiranje obdobji, za prepreCevanje postavk, ki bi lahko spremenile podatke
prejSnjega obdobja. Vedno lahko prilagodite datume zaCasno, da dopustite knjizenje dolo¢enih postavk.

Ime datoteke:
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Ostala polja v zavihku SploSno vsebujejo:

Polje Definicija

Dolocite ali program zabelezi uporabnikov c¢as

Evidentiraj ¢as
uporabe.

DolocCite format, v katerem se pojavijo natisnjeni

Oblika lokalnega naslova .
naslovi.

Oblika naslova poslovnega stika Dolocite, kje Zelite imeti stike v naslovih.

Doloci velikost in interval za zaokroZanje zneskov v

Natancnost zaokroZenja racuna LVT - . .
vasi lokalni valuti.

Datum v tem polju dolo¢a ¢e in kdaj naj bodo
izbrisani konti GK. Ce vnesete datum v to polje,
konte GK s postavkami na ali po tem datumu ne bo
mozno izbrisati.

Dovoli brisanje konta GK pred

Izbira tega polja kaze, da Zelite, da program zaSciti
Preveri uporabo konta GK konte GK, ki so uporabljeni v nastavljenih tabelah,
na primer knjiznih skupinah, da bi bili izbrisani.

Izberite to polje, ¢e LVT ni EMU valuta. To polje se
Valuta EMU uporablja samo takrat, ko vnaSate postavke v
razlicnih valutah.

Vnesite Sifro valute za LVT. Vrednost se uporablja
samo na tiskanih izpisih, ker program sicer
uporablja <prazno> kot indikator za LVT, ko
prikazuje informacije v tabelah.

Sifra LVT

Kasaskonto brez DDV Dolocite ali je protikonto zasnovan na zneskih z ali

brez DDV-ja.

To polje izberite, ¢e Zelite, da program ponovno
Poradun za kasaskonto izracuna zneske DDV, ko knjizite placila, ki sprozijo

protikonte.

Dolocite ali Zelite, da program upoSteva tudi

Nerealiziran DDV nerealiziran DDV.

Najvecja dovoljena razlika DDV Vnesite najvecjo dovoljeno razliko za lokalno valuto.

Izberite kako naj program zaokrozi DDV, ko ga

Vrsta zaokrozenja DDV .
izracunava za lokalno valuto.

Tabela 1: Polja na zavihku SploSno

2.1.2 Zavihek Stevilenje

Kliknite zavihek Steviléenje. Na njem vidite lahko samo eno polje, Steviléna serija banénih radunov. Tu vnesete
Sifro za Stevilcno serijo, ki bo uporabljena za dodelitev Stevilk banénim racunom. K Stevilcnim serijam se bomo
vrnili kasneje.

2.1.3 Zavihek Dimenzije

Kliknite na zavihek Dimenzije. V tem zavihku, je potrebno izbrati dve globalni dimenziji, ki ju boste uporabljali

izmed Sifer dimenzij, ki ste jih Ze nastavili v tabeli Dimenzij.

Ime datoteke:
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Polja na zavihku Dimenzij vkljugujejo: polje Sifra globalne dimenzije 1 in polje Sifra globalne dimenzije 2, prav tako
pa tudi osem polj razlicnih Sifer bliznjicnih dimenzij. Program samodejno kreira prvi dve bliznjicni dimenziji z
uporabo Globalnih dimenzij. Ostalih Sest bliznjicnih dimenzij lahko uporabite, ¢e ste kupili granulo Napredne
dimenzije.

2.1.4 Zavihek PoroCanje

Kliknite na zavihek Poro€anje. Tu sta na voljo dve polji, polje Dodatna valuta za poroCanje in polje Popravek
vrednosti te€ajne razlike za DDV. V prvem polju lahko dolocite valuto, ki jo zelite kot dodatno valuto porocila v
obmogju Glavne knjige. Ce dologite dodatno knjizno valuto v tem polju, bo program samodejno beleZil postavke
GK in nekatere ostale postavke, kot so postavke za DDV tako v LVT kot v izbrani dodatni valuti. To omogoca
tiskanje porocil tako v LVT kot v dodatni valuti.

2.1.5 Zavihek Zapiranje

Kliknite zavihek Zapiranje. V tem zavihku vnesete nastavitev informacij povezanih z nacinom, kako placila vplivajo
na neplacane zneske. To vkljucuje tako placila kupcev kot placila dobaviteljem.

Polje Definicija

Dolocite velikost dovoljenega intervala kot razlike

Natancnost zaokrozZenja pri zapiranju

zaokrozZanja za LVT, ko zapirate postavke v LVT, v
postavke v razli¢nih valutah.

Opozorilo tolerance kasaskonta; Knjizenje
tolerance kasaskonta; Obdobje mirovanja
kasaskonta

Izpolnite ta polja za omogocCanje tolerance pod
vaSimi pogoji kasaskonta. O toleranci kasaskonta
se boste ve¢ naucili v poglavju Upravljanje placil.

Izpolnite ta polja za zaprtje neplacanih terjatev in

Opozorilo placilne tolerance; PlacCilna | obveznosti z zneski placil, ki so razli¢ni od tistih, ki

toleranca jih dolgujete. Vet placilni toleranci se boste poudili v
poglavju Upravljanje placil.

Plagiina toleranca %: Najvi§ji znesek T polja izpolnite za zapiranje neplacanih terjatev in

obveznosti v lokalni valuti (LVT), z zneski placil, ki so

placilne tolerance razlicni od tistih, ki jin dolgujete.

Tabela 2: Polja na zavihku Zapiranje

2.2 Steviléne serije
Okno Steviléne serije uporabite za nastavitev Stevilénih serij, ki jih boste uporabljali za vase podjetje. Steviléne

serije lahko nastavite za doloCene tabele (kot so Kupec, Dobavitelj ali Artikel), prodajnim in nabavnim
dokumentom (ponudbe, dobave ali knjiZeni racuni) ter predlogam temeljnic in paketom.

Nastavite lahko popolni sistem StevilCenja, ki je sestavljen iz neomejenega Stevila Stevilcnih serij za vse vrste
osnovnih informacij (razen konte GK) in dokumente. ZdruZite jih lahko z ro¢nim Steviléenjem za dolo¢ena posebna
podrocja ali pa izberete rocno Stevilcenje za vse skupaj.

Funkcionalnost StevilCenja dokumentov zagotavlja fleksibilen nacin StevilCenja vseh dokumentov, temeljnic,
paketov in vrstic temeljnic. Dokumenti vkljuCujejo, vendar niso nanje omejeni, naloge, racune, dobavnice in
dobropise.

Ime datoteke:
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V tabeli nastavitev za vsako aplikacijsko obmocje in v predlogah temeljnic, lahko dolocCite katere Steviléne serije
bodo uporabljene za kaksen namen. Na primer, &e ste nastavili St. serijo za kupce, boste vnesli ifro za to St.
serijo v polje St. kupca v tabeli Nastavitev Prodaje in terjatev. Ko boste kreirali novega kupca, bo program uporabil
informacije povezane s Sifro, da bo pripisal novo Stevilko kupca.

V oknu St. serije nastavite $ifre za vsako vrsto dokumenta.

1. Kliknite VODENJE FINANC = NASTAVITEV > STEVILCNA SERIJA. Odpre se vam okno St. serija:

& Steviltna serija =]
Datum Zadnja . Privzeta |Rocna
. Zafetni | Zafetna Kanéna zadnje uporabliena |St. Paoveda] | Stev. Shev,
sifra Qpis datum | Stevilka stevilka uporabe | Stevilka opozorila | za serija Serija
|__M|P-PON Prodajna ponudba 1001 1999 23.11.06 1009 1995 1 v
| |P-POTR] Potrieni delowni nalogi 101001 101999 101995 1 v
| |P-POTRIP-M Delovni nalog {patrien) 1010001 1010999 31.01.01 1010006 1010995 1 v
| |PR-DOBAY Prenosna dobavnica 105001 108999 =25.01.01 105005 108995 1 v
- FRILOZF pRILOfNOST PROCO1L 27.11.06 PROO10O 1 v v
| |PRECSOY Proizvodne kosovnice POOOLO Po99a0 10 v v
| |PR-MAL-D1 Mabavni nalog (dist.) 104001 104999 31.01.01 104012 104995 1 v
| |PR-NAL-PR Prodajni nalog {proizvodnja) 109001 109999 26.09.01 109005 109995 1 v
| |PR-MNAR Prenosni nalog 1001 1999 01.01.00 1010 1995 1 v
| |PROIZPOST  Postopek RO0D10 R22990 10 v v
| |PROJEET PROJEKT POOOL0 99990 10 v v
| |PRo-PON Pradajna ponudba 1001 1999 1995 1 v
| |PR-PREVZEM  Prenosna prevzemnica 109001 109999 25.01.01 109002 1099395 1 v
| |PTEMOS-SPL  Ponavijajofa se temelinica 05 RFOOOOL RFO1000 1 v v
| |P-¥RMAL Prodajni vratiini nalog 1001 1999 16.11.06 1001 1995 1 v
|___|REVD Reverzna dobavnica 01.01.06 RDOG_0O... 1 v
| |REVP Reverzna prevzemnica 01.01.06 RPO&_00,., 1 v
L Sreviltenie sard SaRFO00L  SaRFagug 1w v
| |5EGM Segrnent Ls00o01 599999 1 v v
| |SKL-DOBAY Skladiséna dobavnica DOBO0000L  DOB999999 12.10.06 DOBOO0O0S 1 v v
| |SKL-DoOBAYY  Kniifena skladiféna dobavrica 5_000001  5_999999 1 v v
| |SKL-KCM Skladitno komisioniranje FIO00001 PI939999 £3.05.06 PI00000Z 1 v v
|| SKL-KOM+ Registr. sklad. komisioniranje pP_0O0O0O001  P_999999 01.01.00 P_0O0000Z 1 v v
| |SKL-PREM+  Registrirani skladiZcni premik WH_000001 WH_999929 i v v
| |SKL-PREV Skladiséna prevzemnica REOOOOOL  RE999999 23.05.06 REOOOOO4 1 v v
| |SKL-PREV+ Knjizena skladisE. prevzemnica R_000001  R_999999 01.01.00 R_000002 1 v v
| |SKLTEM-POP Temeljnica skladis. popravkoy TOS001 Tos000 25.01.01 TOS001 1 v v
| |SKLTEM-PR. Tem. skladiz. prerazparejanja TOs001 TO7000 1 v v -
| |SKLTEM-PZ Tem. popisa zaloge v skladistu TO7001 TO3000 1 v v
| __|SRED Sredstva S0010 59990 10 v v
N ES! Zreviltenie 55 sfo0001  SSe9wog 1 v v
=32 Stevilfenie 55 XYZOOOO1  XYZ99999 1 v v
| |STEM-PON Ponavljajota kem, sestavnice S01001 S02000 i v v
| |5TEM-3PL Temeljnica sestavnice 00001 01000 1 v v
B Eys stik. 1 v v =
Serija - Pomat |

Slika 2: StevilCna serija

Ime datoteke:
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Polja v oknu St. serije so:

Polje Definicija

3 Vnesite Sifro, ki je pomenska. Vnesete lahko najve¢ 10
Sifra znakov, Stevil ali ¢rk. Sifra mora biti edinstvena - ista Sifra
se ne sme pojaviti dvakrat v eni tabeli.

Vnesite opis Steviléne serije. Vnesete lahko maksimalno

Opis 30 znakov, Stevil in érk.

Program izpolni ti dve polji z informacijami nastavitve v

Zacetna St. in Koncna St. tabeli Vrstica StevilCne serije.

Datum zadnje uporabe in
Zadnja uporabljena
Stevilka

Ta polja vsamodejno izpolni program, ko zaCnete
uporabljati St. serije.

Izbor tega polja kaze, Ce je (ali ni) ta serija samodejno
pripiSe Stevilke. Na primer, ¢e oznacite (kljukica) vrstico za
St. serijo kupca, ko kreirate novega kupca, program doloci
Privzeta §t. serija naslednjo prosto $tevilko kupca iz Steviléne serije. Ce tega
polja ne izberete, kliknite na gumb za pomo¢, v polju St.v
kartici kupca in nato izberite Stevilcno serijo, tako da bo
program lahko pripisal Stevilko za vas.

To polje izberite za rocen vnos Stevilke namesto, da bi
Rocna St. serija uporabili Steviléno serijo. Izbor tega polja nima nobenega
ucinka za uporabljene Stevilcne serije v temeljnicah.

Izbor tega polja prikazuje, da so Stevilke iz tega razpona
pripisane kronolosko. Z drugimi besedami, Ce izberete to
Datum zaporedja polje, program naredi test v ¢asu knjizenja, da preveri, da
imajo vrstice temeljnic in dokumentov pripisane Stevilke v
padajocem vrstnem redu glede na datum knjizenja.

Tabela 3: Polja v oknu St. serije

Steviléna serija je povezana z eno ali veé vrsticami v tabeli Vrstice &t. serije, kjer nastavite dodatne informacije o
Stevilcnih serijah. Zato si zdaj oglejmo moznosti v gumbu Serije.

2. V oknu St. serije izberite Sifra KUPEC in nato kliknite SERIJE = VRSTICE. Odpre se vam okno Vrstice
Stevilcnih serij.

Ime datoteke:
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B8 KUPEC Kupec - ¥rstice steviltne serije

Zacekni Zacetna Konéna Daturn zadnje | Zadnja uporabliena |5t
datum shevilka shewilka uporabe Shevillka opozorila | Povedajza | Cdprio
01.01.06 KOo010 E29990 27.11.06 KO0O130 10 v -

Pormod |

Slika 3: Vrstice StevilCne serije

To okno vam omogocCa doloCanja StevilCenja, ki ga Zelite uporabiti (vkljucno z zaCetnimi datumi za doloCene
Steviléne razpone), in nastavite dodatne informacije o Stevil¢nih serijah.

Polje Definicija

Vnesite datum, na katerega zelite zapreti to vrstico. To
polje uporabite za zaGetek nove St. serije na zadetku
novega obdobja. Nastavite vrstico St. serije za vsako
obdobje. Program samodejno prestavi na novo serijo v
zadetnem datumu. Ce to polje pustite prazno, nemudoma
ucinkuje.

Zacetni datum

Definirajte razpon Stevilk, uporabljenih za dolo¢eno Sifro.
Zacetna st. in Koncna St. Ta polja so alfanumeri¢na in imajo dolzino do 20 znakov
za omogocanije fleksibilne preglednice.

Vsebina teh polj se generirana s strani programa in
prikazujejo zadnji datum, ko je bila pripisana Stevilka in
katera je bila zadnja uporabljena Stevilka. Vsebina teh
dveh polj je prav tako prikazana v oknu St. serije.

Datum zadnje uporabe in
Zadnja uporabljena
Stevilka

5 Izberite Stevilko iz vasih prednastavljenih serij, ki povrne
St. opozorila opozorilo, ko jo uporabite. Uporabljena naj bo za pomoc,
ko se blizate koncu st. serije.

Izberite velikost intervala, preko katerega bi Zzeleli
povedanje Stevildenja. Ce uporabite Stevilke naraséanja
namesto zaporednih, to omogoca nadaljnje dodajanja
Stevilk v razponu in med dolo¢enimi Stevilkami. Na primer,
Povecaj za Sifra kupca ima Stevilko narascanja za 10. To pomeni, da
bodo Stevilke kupcev osteviléene 101010, 101020 in
tako naprej. Ce boste v prihodnosti Zeleli dodati &t. roéno,
lahko pripiSete 101015, ce dovolite interval med
Stevilkami, namesto zaporedja.

Kaze, Ce je Stevilcna serija odprta. Serija ostane odprta
Odprto dokler zadnja Stevilka ni uporabljena. V tem trenutku
program izbriSe polje. To polje ni mogoce popravljati.

Tabela 4: Polja v oknu Vrstice StevilCne serije

Ime datoteke:
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3. Pritisnite ESC za zaprtje okna.

Vcasih, boste morda Zeleli pripisati ve¢ kot eno Sifro §t. serije enemu polju St. serije. Na primer, ¢e imate ve¢ kot
eno St. serijo za artikle zaloge, lahko nastavite odnose med temi St. serijami.

Okno Odnosi &t. serij se uporablja za nastavitev odnosov med veé St. serijami. Ko nastavite odnose, je potrebno
vse St. serije povezati z doloGeno Sifro St. serije. To Sifro lahko potem vnesete v zavihek StevilGenje v oknu
nastavitev za primerno aplikacijsko podrocje in pri pripisovanju Stevilk boste lahko izbirali med vsemi povezanimi
St. serijami.

4. V oknu St. serije izberite Sifro ART1. Opazite, da je 5 razliénih Sifer &t. serij za Stevilke artikla: ART1,
ART2, ART3, ART4 in ART5. Kliknite SERIJE = POVEZAVE. Odpre se vam okno Povezave Steviléne
serije.

Vidite lahko, da je nastavljenih pet povezav za Steviléno serijo. ART2, ART3, ART4, ART5 so vsi povezani z ART1.

Steviléna serija ART1 je pripisana v Nastavitev zaloge kot Sifravéteviléne serije za St. artikla. Ko kreirate nov
Artikel, lahko kliknete na gumb poleg St. artikla, ki bg odprl okno Steviléne serije s prikazom ART1 Steviléne serije
skupaj s povezanimi St. serijami. Zdaj lahko izberete St. serijo, ki jo Zelite za nov Artikel.

2.3 Sifre sledi

Tu se zaénejo preizkusi revizije programa. Nastavitev Sifer sledi vam omogoga nastavitev Sifer virov in Sifer
vzrokov, ki pomagajo dolocCati informacije, ki bodo pripisane transakcijam. na voljo so trije artikli za nastavitev, v
povezavi s Siframi sledi.

2.3.1 Sifre virov

Kliknite VODENJE FINANC > NASTAVITEV - SIFRE SLEDI - SIFRE VIROV. Odpre se okno Sifre virov.

Ime datoteke:
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Sifra |opis |
| |BREMENOPIS Bremepis |
| |DELMALOG Temelinica proizvodnie
| |FINRAZVCEK Finanéno razveljavljeni ek
| |17ERIAT Tzbrisan dokument
| |IZHTEMDN Izhodna temeljnica
| |1ZKAZDDY Izrafunaj in knjigi obradun DD
| |KNIIZYRED Knijigi vrednost PYT v Gk
| |KNIPORABE Knijizenje porabe
| |KNIPRIPOZ KnijiEi pripoznane projekte v G
| |KNISTRZAL KnijiEi strofek zaloge v Gk
| |RONSOLID Konsolidacija
| |MEDPODIET Znotraj podjetia
I MNABAYA MNabava
| ODPRIMABAY Zapiranje odprtib postavk nabawve
| |ODPRIPRCD Zapiranje odprtib postavk prodaje
|| OPOMIN Cpomin
| | OsTEM Temeljnica C5
|| DaTEMGK Temeljnica Gk za 03
| OTVORITEY Odprie postavke
| |POPRAYZAL Postavke artilla - poprawi skr
| |POPZALSKL Temeljnica popisa zaloge v skl
| |PRENDS Prenos
| |PRODAJA Prodaja
| |SERVIS Upravljanje servisov
| |SKLART Temeljnica skladizinega artikl
| SKLKOMIS Komisioniranje v skladisdu
|| SKLPREMIK Skladizcni premil
| SKLUSKLAD UslladizCenje
| |SPLTEM 3ploina kemeljinica
| | STISMSKLAD Skisni postavke skladisca po d
| |STORNIR Postavka storniranja
|| TECDODWAL Izrafun tecajnih razlik za DWT
| TECRAZLIKE Popravi vrednost kecajnib razl
| TEMART Temeljnica artikla
| TEMGOTPLAC Temeljinica gotovinskih pladil
| TEMKAPAC Temeljnica kaparcitete
| TEMKOSOY Temelinica kasovnice
| TEMNABAYE Temelinica nabave
| | TEMPLACIL Temelinica pladil
| TEMPORIZZA Temelinica popisa zaloge
| TEMPORABE Temelinica parabe
|| TEMPRERAZY Temelinica prerazvriensga ark
|| TEMPRERSKL Temeljnica skladizéreqa preraz |
___|TEMPROD Temeljnica prodaje had

Wit - Parnad

Slika 4:  Sifre virov

Okno Sifre virov pomagajo uporabniku pri iskanju toCke zaCetka postavke (revizijske sledi). Sifre virov so pripisane
transakcijam. Vsaka temeljnica ima lahko svojo $ifro vira; temeljnice na seznamu v oknu Sifra virov so privzete v
sistemu. Ko dodajate nove temeljnice ali postavke, se dodajajo tocke, nato se doda Se Sifra vira, kar pomaga pri
identifikaciji izvora transakcije. Sifre virov so osnova za revizijske sledi v programu. Da boste videli vse knjizene
postavke z doloCeno Sifro vira, kliknite gumb VIR v oknu Sifre virov in izberite Zelen dnevnik.

2.3.1.1 Sifre vzroka

Sifre vzroka se uporabljajo za pojasnjevanje, zakaj dologena postavka obstaja. Na primer, e morate vrniti artikle z
razprodaje, lahko nastavite Sifro vzroka, ki pojasni razlog, kot je pokvarjeno, napacna barva, napacna velikost, itd.

Ime datoteke:
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Ko ste nastavili Sifre vzroka lahko dodate polje Sifre vzroka v temeljnici ali kakem drugem oknu. To vam omogoca
filtriranje knjizenih postavk glede na Sifro vzroka.

Kliknite VODENJE FINANC = NASTAVITEV - SIFRE SLEDI - SIFRE VZROKA. Odpre se vam okno Sifre vzroka.

3 KONTNI NACRT

SrediSCe podjetja je kontni nacrt, to je seznam kontov GK , na katere so knjizene vse postavke GK. Okno Kontni
nacrt uporabljate za vnos in pregled vasih kontov GK in protikontov.

3.1 Kartica Konta GK

Seznam kontov GK je pripravljen tako, da si lahko ogledate ve¢ kontov hkrati. Vendar pa je na voljo prav tako tudi
kartica konta GK za vsak konto, ki jo lahko odprete s SHIFT+F5:

1. Kliknite VODENJE FINANC > GLAVNA KNJIGA > KONTNI NACRT.
2. Poiscite in izberite Stevilko konta 762010, Prodaja TB in materiala doma.

3. Kliknite KONTO = KARTICA. Alternativno lahko pritisnete SHIFT+F5. Odpre se vam okno Kartica konta

GK:
EE 762010 Prodaja TB in materiala doma - Kartica konta GK
Splozno | Knijizenje | Konsolidacija | Porocanje |
S Iw ﬂ Ime zaiskanje, .« . . . . m
IMe, . . v v e . |Prodaja TE in materiala doma Saldo. . . . .. .. L. IT?BS,DB
UspehfSaldo . . . . . . Im Usklajewvalni kanta, . . . [
Breme(Dobro . . .. .. |D|:|br|:| 3| IUporabi dodatno besedia [
Vrstakanta . fkKonte =] Meposredno knjizenje . . [
Yrsta rac, Sredstva .., Iﬁ
Blokiramo . . . . . . .. I
SELENE 0 5 00 0 0 0 I 3 Datum zadnje spreme. .. Im
Stevilo praznib westic . I—D Bl 55 S - o o o -
Mowastran . . . . . . |
Konto vI Saldo vI Pornod

Slika 5: Kartica konta GK

Za namen tega poglavja bomo govorili samo o poljinh na zavihkih SploSno in Knjizenje. Ve¢ o poljinh na zavihkih
Konsolidacija in Poro¢anje se boste poucili v poglavjih Ve€podjetne operacije 1 in Vecvalutne operacije.

Ime datoteke:
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3.1.1 Zavihek Splosno

Polje Definicija

St. Vnesite Stevilko konta GK, ki ga namesScate. Vnesete lahko maksimalno 20
znakov, Stevil ali ¢rk. Ta Stevilka predstavlja konto.

Ime Vnesite ime konta z najve¢ 30 znaki.

Uspeh/Saldo Dolocite ali gre za konto uspeha ali konto salda. To polje je pomembno pri
dolocCanju, kateri konti so zaprti ob koncu fiskalnega leta.

Breme/Dobro To polje omogoca uporabniku, da dolo¢i normalno vrsto transakcij, ki so bile
narejene za ta konto. Ne omejuje vrste transakcij, samo poudari moznost
porocanja.

Vrsta konta To polje identificira namen tega konta. Na voljo so sledeCe moznosti:

GK konto Uporablja se za zbiranje transakcij.
Opis Uporablja se samo za opisovanje.
Vsota Uporablja se za seStevanje razpona kontov.

Uporabnik doloGi razpone za te konte. Ti konti so
lahko uporabni za seStevanje skupin kontov , ki
niso v isti klasifikaciji (Bruto prihodek).

ZacCetek seStevanja in | Konto ZacCetek seStevanja oznacCuje zacetek
Konec seStevanja razpona kontov, konto Konec seStevanje oznacuje
konec razpona kontov. Vsak konto konec
seStevanja ima razpon kontov v polju SesStevanje.
Razpon se lahko izraduna ali je vnesen roéno. Ce
ne vnesete razpona rocno, polje Zamik uporabi za
doloCanje zaCetnega konta v razponu. Koncni
konto za razpon naj bi vedno bil konto Konec
seStevanja, ki vsebuje razpon. Prav tako lahko
kreirate vec-nivojski kontni nacrt s konti Zacetek
seStevanja in Konec seStevanja znotraj kontov
ZaCetek seStevanja in Konec sestevanja.

Sestevanje Doloca, kateri konti sodijo v postavko SeStevanje ali postavko Konec
seStevanja.

St. praznih vrstic Ta polja doloc¢ajo, kako je konto prikazan v porocilih. Dolocijo: Stevilo praznih
in Nova stran vrstic preden je konto prikazan v porocilu; ¢e je natisnjena nova stran,
potem ko je bil konto prikazan v porocilu.

Usklajevalni konto | Izberite ali Zelite, da je ta konto GK vkljuéen v okno Usklajevanja v splosni
temeljnici. Okno Usklajevanje lahko najdete s klikom na KNJIZENJE >
USKLAJEVANJE ali CTRL+FQ v temeljnicah. Okno Usklajevanje se uporablja
usklajevanje knjizenih kontov v temeljnici. V demonstracijskem podjetju
imajo gotovinski konti oznako v polju Usklajevalni konto. To je potrebno , da
likvidna sredstva lahko usklajujete z dnevnimi prejetimi ali izplaGanimi
placili.

Uporabi dodatno Ce izberete to polje, je dodaten opisni tekst za konto dodan prodajnim in
besedilo nabavnim dokumentom v polju opis. Ce ne Zelite dodatnega opisa dodanega
samodejno, obstaja moZnost v dokumentih, da ta tekst dodate ro¢no. Za
kreiranje dodatnega teksta kliknite KONTO - DODATNA BESEDILA. Tekste
lahko nastavite za konte, artikle in vire.

Neposredno To polje kaze, Ge je knjizenje dovoljeno neposredno na ta konto iz vrstice
knjizenje temeljnice.

Ime datoteke:
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3.1.2

Blokirano

blokiranje konta, oznacite (kljukica) v okencu. V¢&asih, iz razlicnih razlogov,
boste zeleli blokirati dolocene raCune, tako da nanje ne bo mogoce knjiziti
postavk. Blokado konta lahko odstranite v tem polju.

Zavihek Knjizenje

Tabela 5: Polja na zavihku SploSno

Polje

Definicija

Vrsta sploSnega
knjizenja

Definira ali je konto uporabljen samo v povezavi z nabavnimi ali
prodajnimi transakcijami ali obojimi. Program uporablja Vrsta
sploSnega knjiZenja s polji Knjizna skupina trziS¢a za DDV in KnjiZzna
skupina izdelka za DDV za iskanje konta, na katerega je program
knjizil DDV. To polje mora biti izpolnjeno samo za konte dohodka in

stroskov, kjer je vkljucen DDV. Za druge konte izberite prazno.

SploSna knjizna skupina
trzisca

Privzeta sploSna knjizna skupina trziS¢a za konto. Kaze komu
prodajate ali od koga kupujete. Program uporabi to Sifro s polji
SploSna knjizna skupna izdelka in Vrsta sploSnega knjizenja, za
iskanje kontov GK, na katere program knjizi prodajo, nabavo, znesek
popustov, porabo in popravke zaloge.

Splosna knjizna skupina
izdelka

Privzeta sploSna knjizna skupina izdelka za konto. Kaze katere vrste
artiklov prodajate ali prodajate. Program uporabi to Sifro skupaj s
polji SploSna knjizna skupina trziS¢a in Vrsta sploSnega knjiZzenja, za
iskanje kontov GK, na katere so knjizene prodaja, nabava, znesek

popustov, porabo in popravke zaloge.

Knjizna skupina trziS¢a
za DDV

Privzeta knjizna skupna trziS¢a za DDV za konto. Program uporabi to
Sifro skupaj s polji Knjizna skupina izdelka za DDV in Vrsta sploSnega
knjizenja za doloCitev DDV% in izraCuna vrste DDV, ter za iskanje
kontov GK na katere program knjizi DDV.

Knjizna skupina izdelka
za DDV

Privzeta knjizna skupna izdelka za DDV za konto. Program uporabi to
Sifro skupaj s polji Knjizna skupina trziS¢a za DDV in Vrsta sploSnega
knjiZenja za dolo¢itev DDV% in izraCuna vrste DDV, ter za iskanje

kontov GK na katere program knjizi DDV.

St. konta GK za
privzetega partnerja ZP

To polje lahko uporabite za konte, ki jih pogosto vnasate v polje St.
protikonta na medpodjetne sploSne temeljnice. To polje vsebuje
Stevilko konta GK za partnerja MP, ki ste ga izbrali kot privzetega
partnerja za knjizenje, ko knjizite v vrstico konta GK.

Opomba

Tabela 6: Polja na zavihku Knjizenje

Knjizno skupino trziS¢a za DDV lahko nastavite za sploSno knjizno skupino trziS¢a. Ko pripiSete knjizno skupino v
polju SplosSne knjizne skupine trzis¢a, program samodejno kopira privzeto Knjizno skupino trziS¢a za DDV v polju

vev

Knjizna skupina trziS§¢a za DDV.

Potem ko ste pripeli vrsto knjizenja in vse Sifre knjiznih skupin v konto GK, so te Sifre samodejno vnesene v vrstice
temeljnice, prodaje in nabave, ko izberete konto GK.

Ime datoteke:
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3.1.3 Gumb Konto

Vsaka kartica konta ima gumb Konto. Iz okna Kartica konta GK, kliknite na gumb Konto za vpogled v naslednje
funkcije:

Funkcija Definicija

Seznam Prikazite seznam vseh kontov. Opazite, da ne gre za isti seznam kot
kontni nacrt, saj ne vkljucuje informacij salda ali zneskov.

Postavke Prikazite vse postavke za konto.

Pripombe Prikazite ali vnesite vse dodatne pripomb, povezane s kontom.

Dimenzije Prikazite ali vnesite privzete dimenzije za konto.

Dodatna besedila Prikazite ali vnesite dodatno besedilo za konto.

Terjatve - obveznosti Zagotovi povzetek pricakovan neto tok gotovine kupcev in

dobaviteljev v dolocenem obdobju. Gre za povzetek odprtih postavk
kupcev in dobaviteljev, razvrséenih po Datumu zapadlosti namesto
po Datumu knjizenja. DolocCite lahko obdobje, ki ga Zelite videti, na
primer, dnevno, mesecno, kvartalno, itd. Ce 7elite pricakovan neto
saldo kupcev in dobaviteljev neplacnikov, izberite Saldo v pogledu
Datum. Ce Zelite videti predviden tok gotovine za dologeno obdobje,
izberite pogled Promet.

Seznam pripadnic Prikazuje seznam tabel, kjer je uporabljen konto GK.

Tabela 7: Funkcije na gumbu Konto

3.1.4 Gumb Saldo

Gumb Saldo se uporabi za prikaz informacij o saldih in zneskih transakcij za konto. V oknu Kartica konta GK
kliknite gumb Saldo za naslednje funkcije:

Funkcija Definicija
Saldo konta GK Prikazuje saldo ali promet za konte GK skozi ¢as.
Saldo GK Prikazuje saldo ali promet za vse konte GK za dolo¢eno obdobje.

Saldo GK po dimenzijah Prikazuje informacije salda ali promet za vse konte. Izberete lahko
prikazane informacije v stolpcih in vrsticah iz kontov GK, Obdobje ali
dve Globalni dimenziji.

Tabela 8: Funkcije na gumbu Saldo

3.2 Okno Kontni nacrt

Zaprite kartico konta GK in se vrnite v okno Kontnega nacrta.

Ime datoteke:
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St Ime Yrska konta Sestevanje Promek Znesek v breme | Znesek v dobro_ | Saldo Saldo na dan L
-l 602010 Palizdelki Gk Konko 1=
- 602011 Palizdelki - prehodni GK Konka
| 602020 Prenosi polizdelkoy GK Konka
| 602030 Polizdelki na poti GK Konka
- 604010 Proizvodnja v dodelaviin pred QK Konko
| 6504011 Proizvodnja v dodelaviin pred  GK Konto
| 509010 Odmik od cen nedokonéane p... Gk Konto
|| 609999 (1} Komec sedtevanja  60000Z..609999 —
|| 630002 Proizvodi Zafetek seftevanja
|| 630010 w lastnem skladiséu Gk Konko 345.341,00 439.6581,70 94,340,70 345.341,00 345.341,00
| 530011 v lastnem skladizéu-prehodni GK Konka 494, 346,00 494, 346,00
| 630020 Prenosi izdelkov Gk Konko
—_— 531010 v bujem skladiss GK Konka
| 531011 v bujem skladizE - prehodni GK Konka
|| 632010 Proizvodi na poti Gk Konko
- 633010 + lastni prodajalni K Konko
| 533011 w lastni prodajalni - prehodni GK Konka
| 534010 ‘Wrafunani DOV od proiv prod,  GK Konto
- 635010 Proizvodi v dodelaviin predel  GK Konto
| 535011 Proizvodi v dodelavi in predel  GK Konto
| 539010 Odmiki od cen proizvodoy GK Konka
|| 639999 63 Konec seftevanja  630002..639999 345.341,00 934.027,70 588.6586,70 345.341,00 345.341,00
|| 650002 Obratun nabave blaga Zafetek seftevanja
_— 650010 Wred, TE po obrad,dobavitelja Gk Konka 17.794.505,39  22.549.596,06 5.055.090,67 17.794,505,39 17.794.505,39
|| 650011 Wred, TB po obrad,. dobavitelja Gk Konko 3.500,00 3.500,00 3.500,00 3.500,00
|| 650110 Prejeti popusti Gk Konko
_— 650111 Prejeti popusti - POYEZANI Gk Kaonka -350,00 350,00 -330,00 -350,00
| 651010 Cdvisni str, nabave Gk Konko
| 651011 Cdvisni str. nabave - POVEZANI GK Konko
_— 651030 Carina od uvoza TB Gk Konkao
|| 659010 Obracun nabave TE Gk Konko -461.079,70 461.079,70 -461.079,70 -461.079,70
- 659020 Posredni in regijski strosek GK Konka
| 659210 Popravek zaloge GK Konka
| 659220 Prenosi blaga GK Konka
|| 659999 65 Konec seftevanja  650002,,659399 17.336.575,69  22.853.096,06 5.516.520,37 17.336.575,69 17.336.575,69
|| 660002 Zaloga TB Zafetek seftevanja
|| G60010 w lastnem skladiséu Gk Konko 22.500,00 22.720,00 220,00 22.500,00 22.500,00
- 660011 v lastnem skladisfu- pricak. GK Konko 22.500,00 22.500,00
|| G60020 TE na poki Gk Konko
| 661010 w bujem skladisdu GK Konka
- 661011 v tujenn skladizél - prehodni G Kontao
| 663010 v prodajalni GK Konka

663011 + prodajalni - prehodni GK Konka -
. | of]
Konto - Saldo vl Furkcije Pamod |

Slika 6: Kontni nacrt

Okno Kontni nacrt vsebuje vsa polja v kartici Konto GK, vendar v tabelnem formatu. Poleg informacij na kartici
konta prav tako prikazuje trenutne informacije o Prometu in Saldu za konte.

Opomba

Ce imate numeriéne $tevilke racunov, bodo razvriéene razliéno v Kontnem nadrtu, odvisno ali uporabljate
Microsoft Business Solutions-Navision Streznik ali Micrososft® SQL Server®. Z Microsoft Business Solutions-
Navision Streznikom bodo Stevilke konto razvrS¢ene v naras¢ajocem numericnem vrstnem redu. Z Micrososft®
SQL Server® so Stevilke kontov razvrsc¢ene v naras¢ajocem abecednem vrstnem redu. Kot rezultat, je potrebno
paziti, ko namescate strukturo numeri¢nih Stevilk kontov za zagotovitev pravilnega vrstnega reda kontov v vasem
kontnem nacrtu.

Na dnu okna Kontnega nacrta je gumb Funkcije. Njegova lastnost, ustvarjanje novih vrstic v kontnem nacrtu, je
uporabljena za oblikovanje polj SeStevanje, ZaCetek seStevanja in Konec seStevanja, ter za dodajanje kontov
glede na doloCeno hierarhijo. Hierarhija je vzpostavljena z uporabo vrst konta ZaCetek seStevanja in Konec
seStevanja. Stevilke kontov med njimi bodo vkljuéene v razpon Konec sestevanja v polju Sestevanje.

Ime datoteke:
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Okno kontni nacrt prav tako vsebuje gumb Konto in konto Saldo, ki sta podobna gumboma na kartici konta.
Funkcije teh dveh gumbov so zelo podobne gumbom Konta in Salda na kartici konta. Program uporablja vrstice
kontnega nacrta, na kateri je kurzor, ko izbirate funkcijo gumba.

3.2.1 Gumb Konto

Funkcija Definicija
. Prikaze kartico konta za konto v vrstici kontnega nacrta, na kateri je
Kartica i
miska.
Dimenzije-enojna Ista funkcija kot funkcija Dimenzije v kartici konta.

Doloci isto privzeto dimenzijo za veCkratne konte. Ker je okno Kontni
nacrt seznam kontov, je mogoce pripisati iste privzete dimenzije na
veC kontov z izbiro zelenih vrstic kontov. to zmanjSa Cas postavk,
potreben za nastavitev privzetih dimenzij.

Dimenzije-veCkratne

Postavke, Pripombe,
Terjatve-Obveznosti, Iste funkcije kot na kartici konta.
Seznam pripadnic

Tabela 9: Funkcije na gumbu Konto

3.2.2 Gumb Saldo

Funkcija Definicija

Saldo konta GK, Saldo

GK, Saldo GK po Prikaze iste informacije kot kartica konta.

dimenzijah

Saldo konta PrikaZze dejanski saldo in predracun ali promet za konto GK skozi
GK/Predracun cas.

PrikaZe dejanski saldo in predracun ali promet za vse konte GK za

Saldo GK/Predracun doloceno ¢asovno obdobje.

Tabela 10: Funkcije na gumbu Saldo

PorocCila na gumbu Saldo v kartici konta in kontnem nacrtu so nadaljnje predstavljeni v poglavju Finan¢no
porocanje.

4 BANKA

4.1 Nastavitev kartice banénega raéuna

vsak banc¢ni racun ima svojo kartico, ki vsebuje razlicne informacije. Za vsako transakcijo, ki jo naredite z uporabo
banénega raéuna, bo program knjiZil postavko knjige banénega racuna. Ce izvedete ro&no ali ragunalnidko plagilo
¢eka, bo program prav tako knjizil postavko knjige za Cek, da bo zabeleZil transakcijo ¢eka in trenutni status tega
¢eka. Knjizna skupina bancnega racuna, ki je pripisana ban¢nemu racunu, omogoca, da program knjizi postavke
GK povezane s transakcijami.

Poglejmo si obstojeci bancni racun v programu:

Ime datoteke:
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1. Kliknite VODENJE FINANC - UPRAVLJANJE DENARNIH SREDSTEV > BANCNI RACUNI.

2. Pritisnite F5, izberite Nova Kreditna banka s seznama in kliknite V redu. Odpre se vem okno kartice
bancnega raCuna:

EE NKB Nova kreditna banka - Kartica ban€nega ratuna M=l E3
Splogna |Ku:urnunikacija | Knjizenje | Prenaos | Placilni promet |
St MKE pd Ime zaiskanie, . . . . . ricva KREDITHA ..
WifiZ o o 0 0 0 00000 |Mova kreditna barka Salda., .0 457.917,20
Maslow . . . . . 0 |\.l'il:lemska 144 Saldo (VT . . L 457.917,20
Maslowz . . . . .. .. | Dovolieni saldo . . . . . I 0,00
Poftna 5. /mesta . . . . | S600 41 NOVAGORIC... #] Zifsnafegastka. . . . R &l
Sifra driawe, . . . . .. I il Blokitano -« o o r
Telefonska 8. . ... I ﬂ Datum zadnje spreme. ., 16.08,06
Shik, |Hally Dickson SifraskIs. ... ... | 1]
£k, podruznice banke | INBS4366 Privzeti ban. radun . . . I =]
£k, bancnega rafuna . |?8-66-345

Banéni ra. .. vI Parnod |

Slika 7: Kartica bancnega racuna

4.1.1 Zavihek Splosno

Ta zavihek vsebuje sploSne informacije o banki, pri kateri je racun odprt, kot so ime, naslov in oseba za stik pri
banki, ter ime za iskanje. Poleg teh informacij, zavihek Splosno vsebuje tudi naslednja polja:

Ime datoteke:
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Polje Opis

Alfanumeri¢na Sifra, ki predstavlja banc¢ni racun v programu. Ni
St. nujno, da gre za Stevilko racuna, ki ga uporablja banka; slednja se
vnese v polje St. banénega racuna.

3 Alfanumeri¢na Sifra predstavlja Stevilko bancéne podruznice, pri
St. podruZnice banke kateri je odprt bancni racun. Vse banke imajo StevilCne serije, ki
dolocajo podruznico banke, kjer je odprt racun.

St. banénega racuna Stevilka ban&nega raduna, ki jo uporablja banka.

Ti dve polji sta Flow polji, ki izraCunavata trenutni bancni saldo,

Saldo in Saldo (LVT) glede na postavke banc¢ne knjige.

Dovoljeni saldo, najmanjsi saldo, ki ga lahko Se ima bancni racun.
Dovoljeni saldo Znesek je v valuti bancnega raCun in je lahko pozitiven ali
negativen.

Kontaktna oseba v vaSem podjetju, odgovorna za banc¢ni racun. V

Sifra nasega stika programu je potrebno osebo nastaviti v oknu Prodajalci/Kupci.

Izberite to polje, Ce Zelite blokirati uporabo tega racuna za

Blokirano transakcije.

Tabela 11: Polja na zavihku SploSno

4.1.2 Zavihek Komunikacije

Ta zavihek vsebuje Stevilke telefonov in telefaksa, elektronski naslov in naslov spletne strani banke.

Ime datoteke:
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4.1.3 Zavihek Knjizenje

Zavihek Knjizenje vsebuje naslednja polja:

Polje Opis

Valuta bancnega raCuna. Opazite, da so placila cekov unovCena
samo v valuti banénega raguna. Ce je polje Sifra valute banénega
raCuna prazna, to pomeni, da se lahko za ta racun unovcijo samo
placila Cekov v LVT.

Sifra valute Ce izberete Sifro valute v tem polju, lahko ta banéni raéun
uporabljate samo za prejemanje in plaCevanje v valuti, ki ste jo
izbrali.

Ce ne izberete $ifre valute, lahko prejemate plaéila, ki niso eki, v
kateri koli valuti, vkljuéno z LVT. Placujete pa lahko samo v LVT.

Ce uporabljate &eke, lahko dologite zadnjo uporablieno Stevilko

St. zadnjega ceka Ceka. Program posodobi to Stevilko vsakokrat , ko kreirate nov Cek.

Alfanumeri¢na Sifra predstavlja banko, pri kateri je racun odprt, kot

St. poti je st. poti.

Vsebuje Stevilko izpiska zadnjega izpiska bancnega raCuna

St. zadnjega izpiska usklajenega v programu.

Vsebuje Saldo zadnjega izpiska bancnega raCuna usklajenega v

Saldo zadnjega izpiska programu.

Knjizna skupina bancnega raCuna pripisana banénemu racunu.
Program jo uporablja za knjizenje povezanih postavk GK za vsako
transakcijo, ki uporablja ta banc¢ni racun.

Knjizna skupina bancnega
racuna

Tabela 12: Polja na zavihku Knjizenje

4.1.4 Zavihek Prenos

Zavihek Prenos vsebuje sledeca polja, ki se uporabljajo za prenose iz in na bancne racune:

Polje Opis
St. podruZnice banke Vnesite Stevilko podruznice banke.
St. banénega raduna Vnesite St. bancnega racuna.
= . Vnesite banéno identifikacijsko Stevilko po vasi izbiri. Po navadi se
St. poti . .
uporablja st. poti banke.
&ifra SWIFT Vsebuje Sifro SWIFT (mednarodna Sifra za identifikacijo bank)

banke, kjer je odprt racun.

Vsebuje Stevilko mednarodnega bancnega raCuna vaSega
IBAN ban¢nega racuna. Program preveri, ¢e ima vneseni IBAN pravilno
obliko in dolzino.

Tabela 13: Polja na zavihku Prenos

Ime datoteke:
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4.1.5 Gumb Bancni racuni

Polje Opis
Seznam PrikaZze seznam vseh bancnih racunov v sistemu.
- Prikaze trenutni saldo racuna v valuti bancnega racuna in LVT, ter
Statistika . : S Ao ..
primerjalne Stevilke iz prejSnjih obdobji.
. Prikaze ali vnesite kakrSen koli podrobnejSi komentar v povezavi s
Pripombe - o
tem ban¢nim raCunom.
Dimenzije Prikaze ali vnesite privzete dimenzije za ta bancni racun.

Prikaze okno Salda banc¢nega racuna. PokaZe saldo ali neto
Saldo spremembo banénega raCuna v valuti banCnega racuna ali LVT, v
doloCenem Casu.

Izpiski Prikaze usklajene Izpiske ban¢nega racuna za ta banc¢ni racun.
Postavke Prikaze postavke knjige bancnega raCuna za ta banc¢ni racun.
Cekovne postavke Prikaze postavke knjige za Ceke za ta banc¢ni racun.

Kreira kartico stika za banko v aplikacijske obmocju Upravljanje

Stik
odnosov.

Tabela 14: Funkcije ha gumbu Banéni racun

4.1.5.1 Primer - Kreirajte nov Bancni racun

Recimo, da ste ravnokar odprli nov ban¢ni racuna za Eure, pri banki v Nemciji. Zdaj pa Zelite v program vnesti
podatke in kreirati nov banc¢ni racun:

1. Kliknite VODENJE FINANC = UPRAVLJANJE DENARNIH SREDSTEV = BANCNI RACUNI.
2. Pritisnite F3.

3. V polju St. vstavite COBA in v polje Ime vstavite Cronus - Commerzbank. Naslov je: Blankeneser
Bahnhofstr. 1, v Hamburgu. Izberite St. poste DE-20097 in Sifro drzave DE.

4. §t. podruznice banke je 20080000, St. banénega raduna pa 12/11111.

Ime datoteke:
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EE COBA Cronus - Commerzbank - Kartica banfnega ratuna M=l E3
SploZno |K|:|rnunikacija | Knjizenje | Prenos | Placilmi pramet |
SEo Im ﬂ Ime za iskanie, . . . . . Im
WifiZ o o 0 0 0 00000 |Cronus - Commerzbank Salda., .0 I—D,DD
Maslow . . . . . 0 |Blankeneser Bahnhofstr, 1 Saldo (VT . . L I—D,DD
Maslow2 . . 0 . . L L | Dovolieni saldo . . . . . I—D,DD
Postna 5. fmesta . . L |DE-2DDQ? x| IHamhurg +l Zifra naseqa stka . . . . ﬁ
Sifra drZawve. . . . . .. Im Blokitano -« o o r
Telefonska 8. ... . I ﬂ Datum zadnje spreme. ., 30.11.06
Stk, [ SifeaSKIS, . ... &l
2t podruZnice barke . . [20080000 Privzetiban. raén . . . | =l
Zt. bancnega rafuna . W

Banéni ra. .. vI Parnod |

Slika 8: Kartica banénega racuna

5. Kliknite na zavihek KnjiZenje in izberite Sifro valute EUR v odgovarjajogem polju.
6. Izberite Knjizno skupino banénega raGuna TRR_EUR v odgovarjajo¢em polju in zaprite okno.

Ta bancni racun bo imela postavke knjizene v EUR. Vendar pa je saldo vedno pretvorjen v LVT. Salde si lahko
ogledate v obeh valutah v poljih na zavihku Splo§no, v oknu Kartica bancnega racuna, ali v Postavkah banke.
Saldo GK v kontnem nacrtu je vedno v LVT.

Vec€ o Bancnih racunih in Placilih ¢ekov v poglavju Upravljanje Terjatev in Obveznosti.

4.2 Bancno usklajevanje

Upravljanje z bancnimi racuni zahteva redno usklajevanje; to pomeni primerjanje postavk in saldov na vasSih
kontih z banénimi izpiski.

Vec postaj je, ki jih je potrebno upostevati pri usklajevanju bancnih racunov.
1. Izpolnjevanje Bancnega usklajevanja.
2. Popravljanje v vrsticah Bancnega usklajevanja in dodajanje postavk, Ce je to potrebno.
3. Belezenje Razlik v Zneskih transakcij.
4. Knjizenje ban¢nih usklajevanj.
Kot primer postopka usklajevanja, bomo zdaj uskladili banéni racun Svetovne poslovne banke.

1. Kliknite VODENJE FINANC - UPRAVLJANJE DENARNIH SREDSTEV - BANCNI RACUNI.

Ime datoteke:
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2. lzberite kartico ban¢nega racuna za bancni racun SPB-EUR.
3. Kliknite BANCNI RACUN = POSTAVKE. Odpre se vam okno Postavke banénega raduna za SPB-EUR.

4.2.1 Prvi korak - Izpolnjevanje Usklajevanja ban¢nega racuna

Prvi koral predstavlja izpolnjevanje glave in vrstic banénega usklajevanja.

1. Kliknite VODENJE FINANC -> UPRAVLJANJE Z DENARNIMI SREDSTVI > USKLAJEVANJE BANCNEGA
RACUNA. Odpre se okno Usklajevanje ban¢nega racuna:

EESPB-EUR 06/11 - Usklajevanje bantnega ratuna

Splozno
&t. banénega racuna . . |SPB—EUR ;I Saldo zadnjega izpiska . . | 784,189,330
Stoizpiska, .. |06,|’11 Konéni saldo izpiska . . . | 763.320,74
Daturn izpiska . . . . . . | 30.11.06
Dakumn &k, |
transakcije | dokumenta rsta COpis Zresek izpiska Zaprti znesek. | Razlika Zaprte postavke
18.11.06 BAMKAL Postavka banénega rafuna Bancni transfer 2001 769,226,40 TE9. 226,40 0,00 1/~
|3 22,11.06 2807 Postavka banénega rafuna Autohaus Mielberg KG 2001 -1.005,66 -1.005,66 0,00 1
-
< | »
Skupna razlika Salda Skupni salda
[ 0,00 | 1.552,410,04 | 1,552.410,04
Usklajew. .. vl Funkrije vl Zapti postay, ., | Fladilni pr... vl Knjigenje vI Pomod |

Slika 9: Usklajevanje banénega racuna

2.V polju St. banénega racuna kliknite gumb za pomog in izberite konto SPB_EUR. Program samodejno
izpolni polje St. izpiska in polje Saldo zadnjega izpiska, glede na informacije v kartici banénega raduna.
Ce gre za prvi izpisek in usklajevanje za racun, je potrebno vnesti Stevilko izpiska ro€no. Program
potem samodejno izpolni Stevilko izpiska in zadnji saldo za vsa bodoca usklajevanja.

3. V polju Datum lIzpiska vnesite zadnji datum obdobja, ki ga pokriva izpisek banke.
4. 'V polje Konéni saldo izpiska vnesite koncni saldo z izpiska, -1308506,57.

5. Za samodejni vnos transakcij knjizenih na bancni racun v vrsticah bancne uskladitve, kliknite
FUNKCIJE > PREDLAGAJ VRSTICE. Odpre se vam okno Predlagaj vrstice banénega izpiska.

6. V polju Zacetni datum vnesite zaCetni datum knjiZzenja za postavke, ki naj bodo usklajene. V polju
Konéni datum pa vnesite zakljuéni datum knjiZzenj teh postavk. V vecini primerov je obdobje doloéeno s
tema dvema datumoma enako kot tisto, ki ga pokriva bancni izpisek.

Zacetni datum lahko pustite tudi odprt. V tem primeru bo program predlagal vse odprte ali neusklajene postavke
knjige bancnega racuna pred in na Konéni datum.

Ime datoteke:
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7. Ce uporabljate tiskanje éekov v tem programu, boste morda Zeleli izbrati polie Vkljudi &eke. Tako
program preglaga postavke Cekov namesto odgovarjajoCih postavk bancnih raGunov. Program bo
izpolnil polje St. Eeka v vrstici usklajevanja. Za ta primer uporabite postavke ¢ekov.

8. Kiliknite V redu. Program bo izpolnil vrstice.

Vrstice usklajevanja, ki jih je predlagal program, so sestavljene iz vseh odprtih postavk na ban¢nem racunu za
obdobje, ki ste ga definirali v paketu Predlagaj vrstice banCnega izpiska. Poleg kreiranja vrstic, je program tem
vrsticam samodejno dodal odgovarjajoCe postavke. To lahko preverite s pregledom vrednosti v polju Zaprte
postavke in tudi v polju Zaprti zneski za vsako usklajeno vrstico. Ce izberete vrstico uskladitve in kliknete gumb
Zapri postavke, boste videli, kateri bancni postavki ali Cekovni postavki vrstica pripada. Program vstavi kljukico v
polje Zapri v postavki, ko so bile postavke usklajevanja predlagane.

4.2.2 Korak 2 - Popravljanje vrstic ban¢nega usklajevanja in zaprtih postavk

Ce se vse vrstice usklajevanja ujemajo s transakcijami bancnega izpiska za odgovarjajoce obdobje, potem lahko
uskladitev takoj poknjizite. Vendar pa lahko pride do nekaterih transakcij, vnesenih v bancni racun v programu, ki
se ne ujemajo popolnoma z banénim izpiskom in transakcijami na bancnem izpisku in jih ni v programu. Ta
odstopanja in razlike je potrebno odstraniti, ¢e je le mogoce, preden je proces usklajevanja zakljucen.

4.2.2.1 Qdstranjevanje transakcij, ki niso vsebovane v banénem izpisku

Gotovinski prejemki in placila, ki so bili vneseni v program, vendar niso vidni v ban¢nem izpisku zaradi ¢asovnih
razlik, je potrebno odstraniti. Primeri tovrstnih transakcij so ¢eki, poslani dobaviteljem, ki niso bili predstavljeni v
banki in gotovini ali na ¢ekih, ki so bili prejeti in vneseni v program, vendar ne tudi unovceni.

Ce se postavke na bandnem izpisku ne ujemajo z postavkami v programu, jih je potrebno popraviti.

1. V oknu Usklajevanje bancnega racuna izberite katero koli vrstico usklajevanja, ki se ne pojavlja na
bancnem izpisku in pritisnite 1zbrisi.

2. Kiliknite V redu za izbris. Kot del postopka brisanja vrstice uskladitve, program odstrani tudi kljukico v
polju Zaprto v postavki, ki ji je bila dodeljena vrstica usklajevanja.

4.2.2.2 HKnjizenje transakcij, belezenih samo s strani banke

VCasih bancni izpisek vsebuje znesek za obresti ali zaraCunan honorar. Teh transakcij ni mogocCe poloziti na

potrebno te transakcije vnesti rocno v vrstice bancne uskladitve in jih potem knjiziti v glavno knjigo.

Opomba

Za pripravo tega dela primera, izbriSite katerokoli vrstico temeljnice v Paketu sploSne temeljnice PRIVZETO, tako
da bo temeljnica prazna.

Za vnos zneska obresti, izpolnite sledece korake.

1.V oknu Usklajevanje banénega raduna uporabite POGLED - POKAZI STOLPEC funkcijo za prikaz polja
St. dokumenta v vrsticah bancnega usklajevanja.

2. lzpolnite novo vrstico usklajevanja z naslednjimi informacijami za postavko obresti iz bancnega izpiska:

Ime datoteke:
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Polje Vrednost

Datum transakcije, Datum vrednosti Datum na izpisku

St. dokumenta (pustite prazno)

Vrsta Postavka bancnega racuna
Opis Obresti,

ZnesekK izpiska -2.178,83

Tabela 15: Obresti

Polje Razlika zdaj kaze zdaj kaze zneske iz nove postavke, ki ste jo ravno kar kreirali, saj ni bila Se zaprta v
postavkah banke za bancni racun. Postavke, ki jih je predlagal program so bile samodejno zaprte. Zato polje
Razlika vsebuje 0,00 za te postavke.

da bi jo lahko zaprli v vrstici usklajevanja obresti.

3.V oknu Usklajevanje banénega raduna kliknite FUNKCIJE & PRENOS V SPLOSNO TEMELJNICO. Odpre
se okno prenos bancnega usklajevanja v splosSno temeljnico.

4. lzberite pravo predlogo temeljnice v polju Predloge sploSne tgmeljnice in pravi paket temeljnic v polju
Paket splosnih temeljnic. Za ta primer izberite predlogo SPLOSNO in paket PRIVZETO.

5. Kiliknite V redu za prenos postavke.

6. Kliknite VODENJE FINANC = GLAVNA KNJIGA > SPLOSNE TEMELINICE. Odpre se vam okno Splosne
temeljnice.

7. lzberite paket PRIVZETO, da si boste ogledali temeljnico, ki ste jo ravnokar prenesili.

Postavka se prikaze v zgornji vrstici v oknu SploSne temeljnice. Paket prenese vse vrstice bancnega usklajevanje,
ki imajo Vrsto = Postavka banénega konta in saldo, ki ni enak O v stolpcu Razlika. Stevilka banénega raduna je
bila vnesena kot St. raéuna za temeljnico in St. dokumenta je izpolnjeno z naslednjo Stevilko v Steviléni seriji za
paket temeljnic.

Opomba

Ce pustite St. dokumenta v vrstici usklajevanja prazno in ima paket temeljnic Steviléno serijo, bo program dodelil
naslednjo Stevilko v seriji kreirani vrstici temeljnice.

Ce ste vnesli St. dokumenta v vrstici usklajevanja bo program kopiral Stevilko dokumenta neposredno iz vrstice
temeIJnlce CeJe temeljnlca kamor ste koplrall St. seruo in se stevnka dokumenta iz vrstice usklajevanja ne ujema
vrstici temeljnice. Ce Zelite rocno vnesti Stevilke dokumentov v VI’StICI bancnega usklajevanja, je potrebno prenesti
vrstico usklajevanja v paket temeljnic brez serijske Stevilke, vendar s knjizno Steviléno serij, da bo lahko
temeljnica enostavno poknjizena.

8. lzberite Vrsta dokumenta za placilo, ki bo odrazala, da temeljnica vkljuCuje gotovinska placila.

Ime datoteke:
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9. Vnesite primerno Stevilko konta GK za protikonto. V tem primeru so obresti za Vrsto protikonta konto
GK in za St. protikonta 280010 - Kratk. Obveznosti za obresti.

EE PRI¥ZETO Privzeti paket temeljnic - Splo&na temeljnica

Imepaketa . . . . .. . IPRIVZETO ZI

Daturn Wrsta . . . Yrsta St Daturn
knijizenja dokumenta | St. dokumenta | Vrsta konta Sk, konka Opis Znesek Sifra valute protikonta protikonta  |zapadiosti | Mrsta transakije

» 30.11.06 Pladilo GO0001 Banéni ratun  SPB-EUR Obresti -2,178,33 EUR G kanko 280010 30.11.06 Meto transakeija

-

| | »

Ime konta Ime protikonta Saldo Skupni saldo

|Swetovna poslavna banka |kratk, obveznasti za abresti [ 0,00 | 0,00

Wrstica vl Konto - Furnkcije vl Knjizenje vl Pomog |

Slika 10: SploSna temeljnica

10. kliknite KNJIZENJE = KNJIZI za knjizenje temeljnice.
Potem ko ste postavko poknjizili, ji prilozite transakcijo bancnega izpiska:

11. V oknu Usklajevanje bancnega raCuna izberite vrstico obresti z zneskom -2.178,83 v polju Razlika in
kliknite Zapri postavke. Odpre se okno Zapri postavke ban¢nega racuna.

12. Kliknite na polje Zaprto v postavki z zneskom obresti in Kkliknite V redu.

Polje Razlika za vrstico bo zdaj vsebovala 0,00 in polje Zaprti znesek vsebuje -2.178,83. Ker je ucinek te vrstice v
polju Skupna razlika je, vrstica usklajevanja nic¢ ve¢ ne zaustavlja bancnega usklajevanja, da bi ga knjiZzili.

4.2.2.3 Zapiranje transakcije bancénega izpiska na dva ali ve€ postavk bancénih radunov

Morda boste mislili, da posamezna transakcija na banc¢nem izpisku odgovarja dvema razlicnima postavkama
bancnega racuna v programu. Zaprite te dve postavki v vrstici usklajevanja za transakcije bancnega izpisa.

1. V oknu Usklajevanje bancnega racuna vnesite vrstico z naslednjimi informacijami zasnovanimi na
bancnem izpisku:

Polje Vrednost

Datum transakcije, Datum vrednosti Datum na izpisku

St. dokumenta St. Na dokumentih teh dveh transakcij
Vrsta Postavka ban¢nega racuna

Opis Bancni prenosi

Tabela 16: Postavka bancnega racuna

Ime datoteke:
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2. Preverite, da je vrstica, ki ste jo ravnokar dodali, izbrana in kliknite Zapri postavke.
3. Kiliknite polje Zapri v postavkah, ki jih Zelite pripeti vrstici usklajevanja.
4. Kliknite V redu, da boste dodali postavke.

V oknu Usklajevanje bancnega raCuna boste videli, da program izpolni skupen znesek v obeh poljih Znesek izpiska
in Zaprti znesek. V polju Razlika v vrstici je Se vedno 0,00. To pomeni, da vrstica usklajevanja ne bo preprecila
knjizenja bancnega usklajevanja.

4.2.3 HKorak 3 - Belezenje razlik v zneskih transakcij

Banéni izpisek lahko vsebuje transakcije, ki so napaéne. Ce ima va$ ban&ni izpisek napacno transakcijo, je ne

Ker ta vrsta napake vkljuCuje sledenja, da se prepriCamo, da je vse urejeno z banko, so na voljo razlicne metode
za belezenje napak, tako da lahko knjizimo banc¢no usklajevanje. Zdaj bomo raziskali eno od teh metod.

1. Voknu Usklajevanje bancnega racuna izberite vrstico, ki je povezana z napacno transakcijo.
2.V polju Vrsta kliknite gumb za pomo¢ in izberite Razlika.
Ko to storite, se vam pokaze sporocilo, ki vas sprasuje, Ce zelite izbrisati aplikacijo.

3. Kliknite Da na tem opozorilu, da bo program izbrisal polje Zaprto v postavki. Ko je aplikacija
odstranjena, premaknite misko iz polja Vrsta, da boste posodobili vrstico.

Z odstranitvijo aplikacije ostane postavka Se vedno odprta, ko je usklajevanje knjizeno, podobno kot pri postavki
neplacanega pologa. Polje Skupna razlika Se vedno kaze znesek razlicen od O. Vendar pa, dokler je ta znesek
enak vsoti vseh transakcij bancnega izpiska v vrsticah, kjer polje Vrsta vsebuje Razliko, je usklajevanje lahko
knjizeno.

Zdaj se banéno usklajevanje Se vedno ne bo knjizilo, dokler se znesek za vrstico usklajevanje ne izenaci na
pravilni znesek v banénem izpisku.

4. Prilagodite znesek v vrstici usklajevanja za izenacenje zneska v banénem izpisku.

Konc¢ni rezultat izmed izbranin moznosti je, da imate Se vedno odprto postavko za -121,57. To bo potrebno
zapreti, ko bo banka popravila svojo napako.

Véasih lahko banka beleZi popravne transakcije v naslednjem banénem izpisku, namesto da bi vnesla popravek
transakcije in belezila pravilno transakcijo.

Za belezenje popravka s strani banke v naslednjem usklajevanju z naslednjim banénim izpiskom:

1. Ker je napacna bancna postavka Se vedno odprta, bo predlagana kot vrstica usklajevanja, ko boste
izvedli naslednje usklajevanje in samodejno zaprta. Pustite to vrstico kot je.

Ime datoteke:
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se tako ujemati z bancnim izpiskom. Ne morete spremeniti zneska napacne postavke, ker ga je
potrebno zapreti. Zato je potrebno ro¢no vnesti novo vrstico usklajevanja z Vrsta = Razlika in zneskom
pravilnim zneskom postavke.

Opomba

Postavke razlik so razlike v samo izbranih usklajevanjih, in razen, ¢e uporabnik ne natisne starega bancnega
izpiska iz programa, ni nobenega nacina, da bi vedeli, Ce so bile razlike popravljana. Prav tako je mogoce zapreti
postavko v prvem banCnem usklajevanju kot v primeru usklajevanje, kjer popravija banka. S puscanjem
transakcije odprte, dokler ni popravljena, bo le-ta prikazana na tiskanih poro€ilih odprtih transakcij. To lahko
pritegne uporabnika, da sledi zamudi procesiranja transakcije s strani banke, ter mu tako omogoca sledenje
reSevanja napake.

Prednost uporabe metode belezenja razlik transakcij je ta, da lahko ohranite pravilni saldo ban¢nega racuna GK v
programu. Slaba stran pa se kaze v tem, da ko je usklajevanje enkrat knjizeno, ni primernega nacina, da bi
uporabnik lahko videl, ali so bile razlike reSene in posledi¢no, so 'napake' v banénem izpisku dejansko popravki
prejSnjih napak.

4.2.4 Korak 4 - Knjizenje ban¢nega usklajevanja

Ko ste izpolnili ban¢no usklajevanje, popravili vrstice (Ce je bilo potrebno) in zaprli postavke, ste pripravljeni za
knjizenje bancnega usklajevanja.

1. Da bi poknijizili banéno usklajevanje, morate imeti sledece:
Saldo v Konéni saldo izpiska mora biti enak saldu v polju Skupni saldo.

(Polje Skupni saldo je enako vsoti polja Saldo zadnjega izpiska in znesku stolpca Znesek izpiska za vse vrstice
usklajevanja.)

IN
Polje Skupna Razlika mora biti enako vsoti vseh postavk z Vrsta = Razlika.

Vidite lahko, da je Konéni saldo izpiska zdaj enak Skupnemu saldu. E’olje Skupna razljka je enako vsoti vseh
posta\{k z Vrsta = Razlika, tako, da usklajevanje lahko knjizimo. Ce kliknete KNJIZENJE - PREIZKUSNO
POROCILO, preizkusno porocilo pokaze ali je usklajevanje lahko knjizeno ali ne.

2. Da bi knjizili usklajevanije, kliknite KNJIZENJE = KNJIZI.

Vse postavke bancnega racuna so prilagojene, tako da prikazujejo, da so zaprte s transakcijo bancnega izpiska.
Kljukica v polju Odprto je izbrisana in Stevilka bancnega izpiska je oznaCena na postavkah.

banénega raguna, s klikom na BANCNI RACUNI = 1ZPISKI.

Ime datoteke:
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5 PREDRACUNI GLAVNE KNJIGE

Vsakemu predracunu lahko poleg dveh globalnih dimenzij pripnete do Stiri dimenzije. Teh Sest dimenzij lahko
filtrirate v oknu Predracuni. Kadarkoli lahko spremenite, katere dimenzije naj bodo vklju¢ene kot Stiri dimenzije,
vsi predracuni pa bodo tako posodobljeni in bodo vsebovali novo dimenzijo.

Predracuni GK niso vezani na racune GK, saj lahko prav tako izberete Sifro dimenzije za stolpce in druge dimenzije
za vrstice okna Predracuni. Seveda gre lahko tudi za konto GK, vendar to ni nujno.

5.1 Nastavitev Predracunov

Zdaj si bomo ogledali, kako nastavimo razlicne oblike predracunov GK z ali brez filtrov dimenzij.

Pazite, ker so dimenzije nastavljene razlicno za vsakega kupca, so nekateri uporabljani termini za filtre v tem
gradivu razlicni od tistega kar je navedeno na oznakah. Program prikaze izbrano ime dimenzije kot oznako za filter
VvV izbranem polju.

1. Kliknite VODENJE FINANC = GLAVNA KNJIGA = PREDRACUNI. Odpre se vam okno Predraduni:

Ime datoteke:
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E8 2007-1 - Predratun [_ O] x]
SploZno | Filtri | MoZnosti |
Ime predracuna. . . . . |2lJD?-1 ZI
Prikazi kot wrstice . . . . |GK konta II
Prikai kot stolpce . . . . |Obdobje ZI
. Znesek
Sifra Irne predrafuna 11.12.06 18.12.06 25.12.06 01.01.07 05.01,07
| 47 sTROSKIDELA =
_— 470 PLACE ZAPDSLENCEY 92.824.621,88 11.624.692,19
|| 470000 PLACE ZAPOSLEMIH - BRUTO 92.824.621,55 11.624.692,19
_— 471 MADOMESTILA PLAC ZAPOSLENCEY 1.510.634,06 217.8622,55
|| 471000 MADOMESTILA PLAE BOD - BOLEZNI 1.510.634,06 217,822,595
|| 471100 PLACE-NEFLACAN DORPUST-BTO
_— 472 STROSKI DPZ 994.229,05 132.621,45
|| 472000 DODATNG POROIM. ZAYARCVANIE 994,229,05 132.621,45
_— 473 REGRES,BDNITET.,PDVRME IN DRUG 15.468.018,08 1.452.251,63
|| 473000 REGRES 4,335.500,00
|| 473100 POVRAC, STR.Z4 PREYOZ MA DELO 4.514.049,00 579.0435,00
|| 473200 STR. PREHRANE DELAVCEY MED DEL 4,568.640,00 BE6,540,00
|| 473300 DODATHO NEOBYEZNO ZAVAROVANIE
|| 473400 BOMITETE - DARILA
|| 473500 JUBILEINE NAGRADE, CDPRAVMIMNE 1.510.158,73 206.663,63
|| 473510 JUBILE], ODPRAVNIME-MNAD UREDE
|| 473600 DRUGI PREJEMKI 239.670,35
_— 474 PRISP.OD PLAC, NADOM,BONIT,POY 15.434.731,18 2.010.481,15
|| 474000 DAJATYE NA BRUTO OD IZ DOHODKA 15.297.451,24 1.911.788,15
|| 474100 DODATNI PRISP.IZ DOH.-ZA ZAPOS 95.693,00 95.693,00
|| 474200 PRISP.ZA ZAVAROVANIE
|| 474300 DAJATYE MNA BTO JUBILEING
|| 474310 DAJATYE NA BTO ODPRAVNINE
|| 474400 DAJATYE NA BTO DRUGE PREJEMKE 35.566,94
_— 475 DRUGE DELODALDAJATYE OD PLAC b6.213.418,72 742.203,34 J
|| 475000 DAVEK NA BOD 6.213.418,72 742.203,34
_— 476 NAGRADE YAJENCEM Z DAJATYAMI
_— 48 DRUGI STROSKI
_— 480 DAJATYE, NISO ODY¥ISNE OD 5TR. 460.092,5F
|| 480000 STAYBNO FEMLIIECE 460,092,553
_— 481 IZDATKI 2A YARSTYO OKOLJA
|| 482 NAGRADE DIJAKDMSTUDENTDM
_— 483 STIPENDIIE DIJAKDM IN STUDENTO
_— 489 DSTALI STROSKI 1.556.093,76 62.203,50
| B| 452000 OSTALI STROSKI Z3,000,00 LI
| | E _
1 I 1 31| 3|12| H | 4 | 3 | Saldo vI Furkcije Pamod |

Slika 11: Predracdun

2. 'V polju izberite Ime paketa in odprl se vam bo letni predracun.

3. Kliknite gumb 7 za prikaz informacij po tednih.

Okno prikazuje povzetek zneskov predracunov za vsak racun GK v razlicnih ¢asovnih obdobjih. Naslovni del okna
vsebuje tri zavihke za naslednjimi polji:

Ime datoteke:
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5.1.1 Zavihek Splosno

Polje Definicija

Ime predracuna Izberite ime predracuna, s katerim Zzelite delati. V oknu imena
predracunov GK izberite tudi dimenzije predracunov, ki naj bodo
vkljuéene v  predracunu. Te Stiri dimenzije predracuna so
specificne za vsak predracun. Razlicne dimenzije predracunov se
lahko uporabljajo za razliCne predracune. lzberite dimenzije
predracunov iz dimenzij, ki ste jih Ze nastavili.

Pokazi kot vrstice Izberite dimgnzijo, za katero Zelite, da se kaze kot vrstice v oknu
Predracun. Ce nastavite ve¢ dimenzij v oknu Ime Predracuna se
prikazejo na izbiro v tem polju.

PokaZi kot stolpce Izberite dimenzijo, ki jo Zelite prikazati kot stolpce v oknu
Predracun. Izbor na voljo je enak kot polje Prikazi kot vrstice.

Tabela 17: Polja na zavihku SploSno

5.1.2 Zavihek Filtri

Polje Definicija

Filter datuma Vnesite datum ali razpon datumov, Ki jih bo program uporabil za
filtriranje informacij v oknu.

Filter konta GK Vnesite konte GK, ki jih bo program uporabil za filtriranje informacij
v oknu.

Filtri globalnih dimenzij Vnesite vrednosti dimenzij, ki jih bo program uporabil za filtriranje

informacij v oknu.

Filtri dimenzij predracunov | V tem polju lahko izberete dimenzije predracuna kot filter, tako da
bodo vrednosti v polju predracunov zasnovane samo na postavkah
predracuna s temi vrednostmi dimenzij.

Tabela 18: Polja na zavihku Filtri

5.1.3 Zavihek Moznosti

Polje Definicija

Koli¢nik za zaokrozZenje Izberite faktor zaokrozevanja, ki ga bo program uporabil za
zaokroZevanje zneskov v stolpcih.

Pokazi ime stolpca Ce izberete to polje, bo program prikazal naslove stolpcev opisna
imena, ki ste jih dali vrednostim dimenzij in kontom G, namesto
odgovarjajocih Sifer. To naredi matrico okna lazjo za razumevanje,
Ce ste namestili numeri¢ne Sifre vrednosti dimenzij in kontov GK.

Tabela 19: Polja na zavihku MozZnosti

Ime datoteke:
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Stolpci v oknu pa prav tako prikazujejo naslednje informacije:

Polje Definicija

Ime Vsebuje ime vrednosti dimenzije v vrstici.

Znesek predracuna Prikazuje skupni predradun dimenzij ali kontov GK. Ce ste dologili
ime v polju Ime predraduna, prikazan skupni znesek za doloCen
predracun.

Tabela 20: Informacije na zavihku MozZnosti

Ce kliknete na gumb za pomoC v katerem koli polju, boste videli postavke predracuna GK, ki sestavljajo ta
znesek.. Postavke prikazujejo zgodovino vseh postavk predracuna za izbrane filtre dimenzij v oknu Predracun.

Ce kliknete na gumb za pomoc v praznem polju, se odpre okno Postavke predracuna GK in se kreira nova vrstica z
vrednostmi dimenzij zasnovana na filtriranih vrednostih, ki ste jih izbrali. Nato vnesete znesek predracuna v polje
Znesek.

Zdaj boste kreirali preprost predracun.

5.1.3.1 Primer - Ustvarite predradun

Zdaj bomo kreirali preprost predracun za prihodnje leto. Kreirali bomo samo 1 mesec predracuna, januar.
Predracun januarja bomo vnesli roéno.

1. Kliknite VODENJE FINANC > GLAVNA KNJIGA = PREDRACUNI. Odpre se okno Predraguni.
2. Vnesite novo Ime predracuna in opis (leto) predracun v oknu Imena predracunov GK.

3. Ce Zelite izbrati dimenzije poleg globalnih, jih je potrebno vnesti v Sifre predradunskih dimenzij 1-4. Za
ta primer izberite Skupina posla in Skupina kupca.

4. Kliknite V redu in zaprite okno Imena predracunov GK.

5. lIzberite dimenzije, v katere Zelite vnesti postavke predracuna z izbiro dimenzij, ki se bodo prikazovale
kot stolci in kot vrstice. Izbirate lahko med Konto GK, Obdobje, Globalne dimenzije in katerimi koli
Dimenzijami predracuna, ki ste jih doloCili. Na primer, pokazi kot vrstice Konto GK in kot stolpce
Skupino kupca.

V zavihku Filtri lahko filtrirate predracun z uporabo doloCeni vrednosti dimenzij, razponi kontov in razponi
datumov. Bolj podrobno ko nastavite filter vasega Predracuna GK, veC podrobnosti lahko zagotovite v vaSem
upravljanju z informacijami. Priporoéamo vam, da vnesete in filtrirate informacije predracuna tako podrobno kot
vnasate vaSe dejanski postavke GK.

1. Kiliknite na gumb ¢asovnega intervala 31, za vnos informacij predracuna po mesecih.
2. Vnesite: Filter datuma - 01/01/(prihodnje leto)..31/01/(prihodnje leto) in Oddelek filter - PRODAJA.

3. 'V zavihku MoZnosti pustite Koliénik za zaokroZevanje kot Noben in izberite polje Pokazi ime stolpca.

Ime datoteke:
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4. Vnesite naslednje vrednosti predracuna za januar 2002:

Konto GK Kupq 'znotraj VeI|I'<o' Sret'inj'e Zasebno Majhnp
podjetja podjetje podjetje podjetje
762010 -20000 -15000 -10000 -5000 -1000
763010 -25000 -15000 -11000 -1000
Tabela 21: Vrednosti predracuna
8 2007 - Predratun =] 3
Splotno | Filkri I MoZnosti I
Ime predraduna. . . . . Im
PrikaZi kot wrstice . . . . Im
PrikaZi kot stolpce . . . . Im
Znesek | Kupci znotraj |
Sifra Ime predracuna Majhno podietie | Srednije podietie | Zavod Weliko podietie | Zasebrio podjetia
757010 Drugi odhodki =
759999 75

760002 Poslovni prihodki
Fa0010 Prodaja proizvod. in stor.doma
Fa0020 Prod.pr. in stor.doma-povezani
7Fa0110 Pop.pri prod.pr.in st.doma
Fa0120 Pop.pri prod.pr.in st.doma -
761010 Prodaja proiz. in stor, tujina
761020 Prod.pr. in stor . tuji-povezani
Fe1110 Pop pri proiz, in skar, Eujina
Fe1120 Pop pri pr. in star, tujina-po
762010 Prodaja TE in materiala doma -51.000,00 -1.000,00 -10.000,00 -15.000,00 -5.000,00 -20,000,00
Fe2020 Prod. TE in mat.doma-povezani
762110 Pop.pri prod, TE in mat.doma
TF62120 Pop.pri prod, TE in mat.doma-po
763010 Prodaja TE in materiala tujina -5&.000,00 -11.000,00 -15.000,00 -1.000,00 -25.000,00
763020 Prod. TE in mat. tujina-povezani
763110 Pop.pri prod, TE in mat.tujina
763120 Pop.pri prod. TE in mat.tuj.-po
FeA010 Poraba in odprava rezervacij
Fa7010 Prih.od poslovnib zdruZitey
762010 Drugi prihodki povezani s pos|
769010 Prevrednotovalni posl, prinodki

769999 76 -103.000,00 -1.000,00 -21.000,00 -30.000,00 -6.000,00 -45.000,00

F70002 Finantni prihodki iz finanEnih
770010 Fin.prih.iz deleZev v druzbah

771010 Fin.prih.iz deleZeyv v pridruz,
F7z010 Fin.prih.iz delefev v drugih J
773010 Fin.prih.iz drugib nalob
773020 Fozitivne et razlike _d
4| | »
1 | T |3_1 3 |12| = | 4 | » | Saldo vl Funkcije  w Pomod |

Slika 12: Predracdun

Z vnosom vsakega zneska kreirate postavko predracuna. S klikom na gumb za pomoC za znesek, lahko
spremenite obstojeCe dimenzije za postavko predracuna in dodate dodatno dimenzijo, ki sicer ni zajeta v oknu
Predracun v oknu Dimenzije postavk predracuna GK.

Ce Zelite uporabiti vse Stiri dimenzije za kreiranje predraguna, lahko kreirate postavke predrauna z zneski za
vsako vrsto in stolpec z vsemi kombinacijami dimenzij. To naredite ali s spremembo filtra vsakokrat za vsako
kombinacijo ali roéno vnesete postavke predracuna z razlicnimi kombinacijami dimenzij. To vam lahko vzame
veliko Casa, zato je priporocCljivo, pri kreiranju vecdimenzionalnih predracunov prvi¢, da izvozite strukturo

Ime datoteke:
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predracuna v Microsoft® Excel in podatke vnesete tam. KonCan predracun potem lahko uvozite v program z
uporabo paketa Uvozi predracun iz Excela.

Ce izbrisete znesek iz okna Predradun, program kreira negativno postavko predraduna, da ohrani sledljivost
sprememb predracuna. Vendar pa lahko kadarkoli izbriSete ali spremenite postavke neposredno v oknu Postavke
predracuna GK.

Opomba

Uporabljate lahko konto ZacCetek seStevanja za vnos zneskov postavk za skupino racuna. Na primer, ¢e vnesete
znesek -50000 za konto Stevilka 76002. Ta vrednost je uporabljena kot predracun za celotno skupino racunov
760010..769010. Ce vnesete znesek za Zadetek seStevanja konto in dodatni znesek za drug racun te skupine, na
primer 769999, bo program dodal OBA zneska v Konec seStevanja konto 6195.

Skupen znesek ne bo razdeljen v delne zneske na obstojeée konte GK te skupine. Ce Zelite primerjati vase
postavke predracuna s postavkami GK po posameznih kontih (in ne na podlagi skupine kontov), je potrebno vnesti
informacije vasih predracunov za vsak predracun posebe;j.

5.2 Kopiranje postavk predracuna

V izogib roénemu vnasanju novega predracuna, lahko kopirate iz obstojecih postavk predracuna GK ali postavk
GK.

1. Voknu PredraCuni izberite predracun, ki ste ga ravnokar kreirali.

2. Kliknite FUNKCIJE = KOPIRAJ PREDRACUN. Odpre se vam okno Kopiraj predradun GK:

1‘.':,‘.' Kopiraj predracun GK =] E3
MozZnosti |
Kapiraj iz
Izwdt . . . o o .. |F‘|:|5tavka Gk "I

Ime predracuna . . . . | ;I
Stokonka Gk, ... [ 1]

Datum, « o 0 0 0 0 I—

Zakljutne postavke | . m

Dimenzije . . . . . .. | _,,.]
Kopiraj

Ime predracuna . . . . Iﬁ

St konka GK. . . . . . [ &l
Upaorabi

kolignik za popravek ... I—l

Madin zaokrozZenja . . . I—_t_,

Forrnula spremembe L., I—

Datumsko stiskanje . . |Dan >

Y redu I Preklici I Pomod

Slika 13: Kopiraj predracun GK

Ime datoteke:

Finance 1 - Poglavje 5 - Glavna knjiga 1.2



Finance 1 - Glavna knjiga Stran 36 od 40

Paket kopiraj predracun GK vam dovoljuje izbirati kopiranje postavk predraduna ali postavk GK za kreiranje
novega predracuna. Vi dolocite Kopiraj iz izvor, Kopiraj v destinacijo in kako naj bodo informacije kopirane.

5.2.1 Kopiraj iz lzvora

Dolocite Izvor z uporabo vrste postavke:

Polje Definicija

Predracun je zasnovan na dejanskih postavkah GK
za dolo¢eno obdobje. Dolocite lahko razpon
radunov in/ali razpon datumov v poljih St. konta GK
in Datum za dolo¢anje informacij, ki bodo kopirane
in ali naj vsebujejo Zakljutene postavke. Ce
kliknete na gumb za pomo¢ v polju Dimenzije, lahko
izberete dimenzije za kopiranje v nove postavke
predracuna. Prav tako lahko naprej filtrirate
kopirane informacije z nastavitvijo posebnih filtrov
vrednosti dimenzij.

Postavka GK

Predradun je zasnovan na postavkah predracuna
GK obstojeCega predracuna. Vnesti morate
obstojeCe Ime predraduna, iz katerega boste
kopirali. Nato lahko doloCite razpon racunov in/ali
razpon datumov v poljih St. konta GK in Datum, ¢e
Zelite filtrirati kopirane informacije. Ce kliknete
gumb za pomoé v polju Dimenzije, lahko izberete
dimenzije, ki bodo kopirane v nove postavke
predracuna. Prav tako lahko filtrirate kopirate
informacije z nastavitvijo posebnih filtrov dimenzij.

Postavka predracuna GK

Tabela 22: lzvor

5.2.2 Kopiraj v Destinacija

Izberete si lahko novo Ime PredraCuna, kamor boste kopirali predracun s klikom na gumb za pomoc¢ v polju Ime
predracuna. Da bi kopirali ve¢ postavk v en sam konto GK, lahko dolocite ta konto v polju St. konto GK v delu
Kopiraj v.

Ime datoteke:
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5.2.3 Uporabi (pri kopiranju)

Nekaj mozZnosti izraGunavanja imate na voljo, ki jih lahko uporabite pri kopiranju predracuna:

Polje Definicija

Program lahko pomnozi izvorne postavke s kolicnikom za

Kolicnik za popravek vrednosti popravek vrednosti, ko kopira postavke.

Dolocite lahko, kako naj bodo nove postavke predracuna

Nacin zaokroZenja N
zaokrozene.

Vnesete lahko formulo, ki izraCuna datum za nove postavke
Formula spremembe datuma zasnovane na Kkopiranih postavkah, na primer 1M za
naslednji mesec.

Za zmanjSanje Stevila novih kreiranih postavk, lahko

Datumsko stiskanje stisnete kopirane postavke po izbranih obdobjih.

Tabela 23: IzraCunavanje

Zdaj zelite kreirati nekaj novih postavk predracuna za istim filtriranjem dimenzij, za februar 2002. Prodaja v
februarju ima predracun 10% vecji kot v januarju. Namesto ro¢nega vnosa informacij predracuna, boste uporabili
paket Kopiraj Predracun GK.

Paket Kopiraj predracun GK naj bo izpolnjen tako:

1'% Kopiraj predratun GK M=] E3
IMoZnoski |
Kopiraj iz
Ievor o 0 0 0 0 0 |F'ustav|<a pred... "I

Ime predraduna . . . . | 2007 EI
St korta G ... . . [ t]

Datur, 0 0 0 0 m

Zakljuéne postavke . . m

Dimenzije . . . . . . . | OBMOEIE; ODDELEK; SKUPTMAKUP, .. |
Kopiraj v

Ime predraduna . . . . Im

St konta GK. . . . . . [ =l
Uporabi

Kaolichik z2a popravek. ... I—l

Macin zaokrozenja . . . Iﬁ

Forriula spremernbe .., I—

Datumsko stiskanje . . |Dan -

Y redu I Preklici | Paormod

Slika 14: Kopiraj predracun GK

1. V polju dimenzije bodite prepriani, da ste izbrali dimenzije, vkljuCene v predracunu, ki ga kopirate. Za
to vajo, bodo to Oddelek, Obmocje, Skupina Kupca in Skupina posla.

Ime datoteke:
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2. Kliknite V redu in kliknite Da za potrditev zacetka paketa. Kliknite V redu, ko vas program obvesti, da
so postavke kopirane.

3. V oknu Predracun izberite 2002 in nastavite datum filtra na 01/02/(prihodnje leto)..28/02/(prihodnje
leto). Alternativno lahko kliknete na gumb Naslednje obdobje na dnu okna, da bi spremenili prikazani
predracun iz januar 2002 v februar 2002.

4. Kliknite na gumb za pomoc¢ v katerem koli polju zneska, da boste videli postavke predracuna GK, ki jih
je kreiral paket.

5.3 lzvazanje predracunov v Excel

Uporabite lahko paket Izvozi predracun v Excel za izvaZzanje predraCuna iz programa v Microsoft Excelovo listino.
Excel lahko uporabite za spreminjanje in dodajanje obstojeCega predracuna. Prav tako lahko ustvarite nove
predradune zasnovane na izvoZenih Stevilkah predracuna. Alternativno, lahko kreirate nov predracun glede na
dejanske Stevilke iz izvoZzene kontne preglednice. Predracun lahko uvozite nazaj v program z uporabo paketa
Uvozi PredracCun iz Excela.

1. V oknu Predracun izberite Predracun, ki ste ga kreirali in kliknite FUNKCIJE = 1ZV0OZI V EXCEL. Odpre
se vam okno lzvozi v Excel.

{ ¥ Izvozi predratun v Excel I =]

Postavka predraduna Gk | MozZnoski |

Palie | Filker | 1
B | Ime predracuna 2007 | —
Sifra poslovne enoke
St. konta GK
Oddelek Sifra PRODAIA
Skupine arkiklow

Sifra predracunske dimenzije 1
Sifra predracunske dimenzije 2
Sifra predracunske dimenzije 3
Sifra predracunske dimenzije 4

W redu Preklici Pomad

Slika 15: lzvoz v Excel

2. V zavihku Postavke predrac¢una GK bo program izpolnil Ime Predracuna, Globalne dimenzije in filtre
Dimenzij predracuna, ki so bile vsebovane v predracunu kot privzete vrednosti. Za vas predracun, se je
izpolnil oddelek PRODAJA. Vedno lahko spremenite filtre in Ime Predracuna, Ce Zzelite. Filtri dolocajo
postavke, ki bodo izvoZzene v Excel. Izberete lahko samo tiste dimenzije predracuna, ki so vsebovane v
izbranem predracunu.

Ime datoteke:
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Opomba

Ce ste nastavili filtre za dimenzije v zavihku Postavke predracuna GK, je vedno potrebno dolociti iste dimenzije v
polju Dimenzije stolpca v zavinku Moznosti. Ce tega ne storite, bodo informacije o dimenzijah izgubljene, ko boste
uvozili predracun nazaj v program iz Excela.

3. Kiliknite na zavinek Moznosti.

4. V zavihku MozZnosti lahko naprej definirate izvozene postavke:

Polje Opis

Vnesite prvi datum, ki bo vklju¢en v izvoZzenem

Zacetni datum ’
predracunu.

Stevilo obdobji Dolocite Stevilo obdobij, ki bodo izvoZena v Excel.

DoloCite dolzino obdobji za predracun, izvozen v

Dolzina obdobja Excel.

Dolocite lahko katere dimenzije bodo prikazane kot
stolpci, ko bo predracun izvozen v Excel. Vkljucujejo
lahko tudi dimenzije nastavljene kot filtre v zavihku
Postavke predracuna GK.

Dimenzije stolpcev

Oznacite s kljukico v polju, Ce Zelite sesteti formule,
ki bodo kreirane v Excelu, glede na polja SeStevanje
v oknu Kontnega nacrta in za seStevanje vrednosti
dimenzij.

Vkljuci formule za seStevanje

Tabela 24: Polja na zavihku Moznosti

5.4 UvazZanje predradunov kreiranih ali obdrzanih v Excelu

Potem ko ste prenesli predracun v Excel, lahko spremenite podatke brez vstopanja v zbirko podatkov v programu.
Potem lahko uvozite spremenjene podatke v program in tako kreirate ali popravite obstojeci predracun.

Opomba

Kot lahko vidite iz primera Excelove datoteke, ki smo jo izvozili, je potrebno vnesti informacije o filtru dimenzij in
imenu predracuna v Excel v doloCena mesta v delovnem listu. Stolpci morajo biti v pravilnem vrstnem redu, da bo
predracun pravilno vnesen. Zato je priporocljiv, da ustvarite strukturo za predracun, vklju¢no s filtri vrednosti
dimenzij, in izvozite strukturo v Excel. Nato lahko dodate dodatne dimenzije za predracun v program, preden
uvozite zakljuéene zneske predracuna.

Za uvoz Excelovega predracuna:
V oknu Predracun, kliknite FUNKCIJE = UVOZI I1Z EXCELA. Odpre se vam okno Uvozi Predradun GK iz Excela.

Vnesite Ime datoteke zvezka in Ime delovnega lista, v katerem je predracun shranjen. Nato izberite Ime
predracuna za uvoz postavk, in izberite metodo za uvazanje postavk v predracun v polju MozZnosti:

Ime datoteke:
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MozZnost Opis

UvoZzene postavke bodo zamenjale obstojece
Zamenjaj postavke postavke z istimi dimenzijami, datumom in
kombinacijo konta GK.

UvoZzene postavke bodo dodane obstojecim
postavkam z istimi dimenzijami, datumom in
kombinacijo konta GK. To lahko uporabite, e Zelite
kreirati enojen zdruzen predracun iz veC
posameznih predracunov, iz razlicnih Delovnih
listov Excela.

Dodaj postavke

Tabela 25: Metode za uvazanje postavk

Prav tako lahko vnesete Opis, ki je pripisan uvozenim postavkam. To pomaga razlikovati postavke od postavk
predracuna GK, ki so bile vnesene neposredno v program ali uvoZene prej.

Ime datoteke:
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