Institut "Jozef Stefan”, Ljubljana, Slovenija

NAVODILA ZA 1ZVEDBO IN PLACILO STROSKOV ZA
POGOSTITEV GOSTUJ IN GOSTOV
INSTITUTA "JOZEF STEFAN"

Direktor:
Digitally signed by
‘ E dl:, BOSTJAN ZALAR
Date: 2022.10.10
Ljubljana, 10.10.2022 : 16:44:18 +02'00'
prof. dr. Bostjan Zalar

Institut "Jozef Stefan", Ljubljana, Slovenija, Jamova cesta 39, 1000 Ljubljana, Slovenija / Tel. n. c.: +386 1477 39 00 / Internet: www.ijs.si /
E-mail: info@ijs.si / ID $t. za DDV: SI55560822 / Mati¢na $t.: 5051606000 / IBAN: SI56 0110 0603 0344 242 odprt pri UJP



@
Institut "Jozef Stefan", Ljubljana, Slovenija 3:0

Z namenom racionalne porabe sredstev je direktor na osnovi 21. ¢lena statuta Instituta "Jozef Stefan" (v
nadaljevanju 1JS) sprejel naslednja navodila za izvedbo in placilo stroskov za pogostitev gostij in gostov IJS.

I. SPLOSNA DOLOCBA

Ta navodila urejajo nacin in viSino sredstev za placilo stroskov za pogostitev oseb, ki v poslovne namene
oziroma kot predstavnice in predstavniki drugih institucij obis¢ejo IJS.

Stroske, ki nastanejo s pogostitvijo ob poslovnih obiskih ali podobnih protokolarnih dogodkih, mora
direktorica ali direktor 1JS predhodno odobriti na predlog vodje organizacijske enote oziroma osebe,
odgovorne za organizacijo delovnega obiska ali protokolarnega dogodka.

Il. POSLOVNA KOSILA

Za kosila ob poslovnih obiskih se praviloma uporablja gostinske storitve restavracije, ki obratuje na 1JS.

V primeru narocila poslovnih kosil v ustreznem gostinskem lokalu 1JS placa stroske najvec do visine 42 EUR

brez DDV na osebo za posamezen obisk ali dogodek. Stevilo udelezenk in udelezencev je praviloma
omejeno na najvec 8 oseb, od tega najvec 3 zaposlenih z LJS.

Za posamezen obisk ali dogodek je praviloma mozno izvesti najvec eno poslovno kosilo zunaj 1JS.

11l. POGOSTITVE

Za pogostitev vecjega Stevila oseb Institut uporabi storitve »cateringas, s tem, da je udelezba omejena na
sodelujoce pri dogodku.

To velja tudi za pogostitve, ki se izvajajo kot del programa strokovnih srecanj, konferenc in tecajev, za
katerih izvedbo organizatorka ali organizator pridobi namenska sredstva z zbiranjem kotizacij in
sponzorstvi.

IV. PREKORACITEV STROSKOV

O upravicenosti prekoracitve zneskov v izjemnih primerih odloca direktorica ali direktor 1JS na utemeljen
predlog sodelavca ali sodelavke.

Neupraviceno porabo nad visino 42 EUR brez DDV na osebo na posamezen obisk, placa oseba, ki je
dogodek organizirala, in se mu to z njenim soglasjem odsteje od place, in sicer na podlagi predhodno

podpisane izjave, da v primeru prekoracitve odobrenega zneska soglasa z obremenitvijo svoje place.

O neupraviceni prekoracitvi stroskov in morebitni bremenitvi obvesti sodelavko ali sodelavca finan¢no-
racunovodsko-prodajne sluzbe.

V. KONCNA DOLOCBA

Ta navodila zacnejo veljati z dne 10. 10. 2022.




